SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

Szém: SZB/43-12/2025.
Jegyzékonyyv

Keészilt: Szentistvanbaksa Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 2025. december 15.
napjan 14 érakor Szikszo6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal targyalojaban megtartott iilésén.

Jelen vannak: Vizi Kérolyné polgarmester, Hornyak Borbala alpolgarmester asszony, Hornyak
Csaba képviseld.

Tanacskozasi joggal meghivottak koziil jelen vannak:
Battané dr. Toth Zita jegyzo

Vizi Karolyné polgarmester: koszonti a megjelenteket, a jelenléti iv alapjan megallapitja,
hogy az iilés hatarozatképes ¢és azt megnyitja. Elmondja, hogy Vizi Karoly, Kocsis Robert
képviselok munkahelyi elfoglaltsaguk miatt vannak tavol. A jegyzOkonyv hitelesitd
személyére tesz javaslatot Hornyédk Csaba képviseld személyében, majd szavazasra teszi fel

javaslatat;

A Képviselo-testiilet a hitelesitore tett javaslatot — 3 f6 van jelen a szavazasnal egyhangulag —
3 igen szavazattal elfogadta. A jegyz6konyvet Mészarosné Sofalvi Melinda a Szikszoi Kozos

Onkorményzati Hivatal dolgozoja vezeti.

Polgarmester javasolja, hogy a testiilet a meghivoban — 1. sz. melléklet - szereplé napirend
szerint tartsa iilését:

NAPIREND:

1./ Vevokovetelések kivezetése

2./ A 2026. évi belsd ellendrzési terv elfogadasa

3./ Igazgatisi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban

4./ Tajékoztatas a polgarmester 2025. évi szabadsig igénybevételével kapcsolatban

5./ A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi beszamoléjanak elfogadasa

6./ Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkormanyzati rendelete a helyi kozmiivelodési feladatok ellatasarél szolo
3/2020.(VL.25.) onkormanyzati rendelet modositasaraél

- Egyebek

Polgarmester szavazasra teszi fel a napirendet a Képvisel6-testiilet a napirendre vonatkozé
javaslatot — 3 f6 van jelen a szavazasnal — 3 igen szavazattal elfogadta és az alabbi elfogadott

napirend szerint tartja iilését:
NAPIREND:
1./ Vevokovetelések kivezetése

2./ A 2026. évi belso ellendrzési terv elfegadisa
3./ Igazgatasi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban



4./T4jékoztatas a polgarmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

5./ A Sziksz6i Kozos Onkorményzati Hivatal 2025, évi beszamoléjanak elfogadisa

6./ Szentistvanbaksa Kozség énkormﬁnyzata Képvisel6-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkormdnyzati rendelete a helyi kozmiivelédési feladatok ellatdsarol sz016
3/2020.(V1.25.) 6nkorméanyzati rendelet médositisarél

- Egyebek

A fentiek alapjan Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete az alabbi
napirendet pontot targyalja:

NAPIREND:

1./ Vevokovetelések kivezetése

2./ A 2026. évi belsé ellenérzési terv elfogaddsa

3./ Igazgatisi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban
4./Tajékoztatas a polgarmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

5./ A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025, évi beszdmoléjanak elfogadasa

6./ Szentistvinbaksa Kozség Onkormdinyzata Képviseld-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkorményzati rendelete a helyi kozmiivelédési feladatok ellatdsarél sz6l6é
3/2020.(V1.25.) 6nkormanyzati rendelet médositasirel

- Egyebek
NAPIREND:

1./ Vevékovetelések kivezetése
El8terjeszt6: polgarmester
(Irésos anyag csatolva a jegyzékonyvhoz 2. sz. melléklet)

Vizi Karolyné polgarmester: tajékoztatasként elmondja, hogy a nyilvantartds alapjan
megallapithaté, hogy Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatanak kintlévdségei kozbtt tobb
olyan 0sszeg van, amely behajthatatlan és a hataridét, st az eléviilési hataridét is jelentésen
talhaladta. A kovetelések részletezését az elGterjesztés tartalmazza, amely alapjan
Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzatinak vevSkévetelései koziil 1.137.022.-Ft kovetelést
sziikseéges kivezetni. Kéri eléterjesztése elfogadésat.

Hozzasz6lds, modositd javaslat nem volt, a Keépvisel6-testiilet az elbterjesztést — 3 £6 van
jelen a szavazasnal — egyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az alibbi
hatarozatot:

Sz4m:.49/2025.(X11.15.) HATAROZAT
Targy: Vevikovetelések kivezetése

Szentistvanbaksa ~ Kozség  Onkormanyzat képvisel6-testillete az  &nkormanyzat
vevlkoveteléseit  feliilvizsgalta. Fennallo  vevdkovetelései  kéziil 1.293.746.-Ft-ot
behajthatatlan kovetelésnek mindsit. A behajthatatlannak mindsitett kovetelések kivezetését
az alabbi tdblazatnak megfeleléen jovahagyija.

Név

Szamla/Bizonylat |El6iras | Tartozas | Fizetési Szamla/Bizonylat | Teljesités | Megjegyzés




azonositd hataridé | kelte datuma ‘
Avalon Park KS-545464S- 30 000 30 000 [ 2020-10- | 2020-10-22 2020-10- | Kézmiives
Kft 2020/58 30 22 kecsketej szappan
50gr
Avalon Park | MB5EA 3857614 | 80 000 80 000|2018-11- |2018-11-30 2018-11- | Szappan ’
KFT. 30 30 értékesités
Bancsdk MBS5SEA3857608 14 649 14 649 |2018-01- | 2017-12-31 2017-12- | Vizdij térités )
Janos 02 31
BORSODVIZ |KS-545464S- 122 122 236 |2022-11- |2022-11-10 2021-12- | 2021. évi vizikézmi l
ZRT. 2022/53 236 30 31 hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 13| 113643 (2022-11- |2022-11-10 2017-03- | 2016. évi vizikdzmi ’
ZRT. 2022/42 643 30 01 hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 14| 114 818 [2022-11- [2022-11-10 2017-12- | 2017. évi vizikézmii '
ZRT. 2022/45 818 30 31 hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 123 | 123807 (2022-11- [2022-11-10 2019-12- | 2019. évi vizikdzmii
ZRT. 2022/49 807 30 31 hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 120 120 536(2022-11- [2022-11-10 2020-12- | 2020. évi vizikézm(i
ZRT. 2022/51 536 30 e | hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 14| 114 952 |2022-11- [2022-11-10 2018-12- | 2018. évi vizikbzmii
ZRT. 2022/47 952 30 31 hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 339 64 554 | 2023-03- |2023-02-22 2023-03- | 2022. évi
ZRT. 2023/2 278 10 01 vizikézmi-
hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 149 149976 |2023-03- |[2023-02-22 2023-03- |2022. évi
ZRT. 2023/3 976 10 01 vizikdzm(-
hasznalati dij
BORSODVIZ |KS-545464S- 50 979 50979 2023-09- |2023-09-04 2023-06- | 2023. évi
ZRT. 2023/27 20 14 vizikdzma-
hasznélati dij
BORSODVIZ |KS-5454645- 161| 161521 |2023-09- |2023-09-04 2023-06- |2023. évi
ZRT. 2023/28 521 20 14 vizikbzm-
hasznalati dij
Hornyék KS-545464S- 9 675 9675|2020-08- |2020-08-26 2020-08- | Fuvar kézut Ford
Janosné 2020/39 26 26 Transit platos
kisteherauto
Felsézsolca
2020.07.22.
Mazsi Sound | KS-5454645S- 20 000 20 000 | 2021-06- |2021-06-15 2021-06- |Kézmives
Misorszervzé | 2021/78 23 12 kecsketej szappan
es Marketing 50 gr (festés)
BT.
Zagyi KS-545464S- 2400 2400|2021-10- |2021-10-12 2021-10- | Kézmives
Angelika 2021/123 19 12 kecsketej szappan
értékesités
1293
| 746 -

A polgarmester felkéri a gazdalkodasi osztalyvezetét, hogy a behajthatatlannak mindsitett
vevlkovetelések mérlegbél torténd kivezetésérsl gondoskodjon.

Felel6s: gazdalkodasi osztalyvezetd

Hatarido: 2025. december 31,

2./ A 2026. évi belsé ellendrzési terv elfogadasa

ElSterjesztd: polgarmester

(Irasos anyag csatolva a jegyz6kényvhoz 3. sz. melléklet)




Hozzisz614s, modosito Javaslat nem volt, a Keépvisel6-testiilet az elGterjesztést — 3 £5 van
jelen a szavazasnal — egyhangilag, 3 igen szavazattal clfogadta, és meghozta az alabbi
hatérozatot:

Sz4m:50/2025.(X11.15.) HATAROZAT
Targy: A 2026. évi belsg ellendrzési tery elfogadisa

Szentistvanbaksa Kozség Gnkorményzat 2026. évi belsé ellenérzési tervérdl sz6l6 javaslatot
megtargyalta, és azt az clSterjesztés, valamint a belsg ellen6rzési tervre vonatkozé Jjavaslat
melléklete szerinti tartalommal Jovahagyja.

A polgérmester felkéri a Jjegyzt, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen az
ellendrzések végrehajtdsarol gondoskodjon.

Felelbs: jegyz3
Hatéridé: 2026. december 31.

3./ Igazgatasi sziinet elrendelése a Szikszoi Kozos Onkorményzati Hivatalban
Eléterjesztd: polgarmester
(Irdsos anyag csatolva a Jegyzbkényvhéz 4. sz. melléklet)

Hozzaszolas, moédositd javaslat nem volt, a Képvisels-testiilet az eldterjesztést — 3 £ van
Jelen a szavazasnal — egyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az aldbbi
hatarozatot:

Szdm: 51/2025.(XI1.15.) HATAROZAT )
Targy:Igazgatssi sziinet elrendelésea Szikszéi Kizis Onkormdnyzati Hivatalban

Felkéri a jegyzot, hogy tigyeleti rendszerben gondoskodjon a haladéktalan intézkedést igényls
feladatok ellatasarol és a lakossag helyben szokasos médon torténd tajékoztatasarsl.



Felels: jegyzé
Hataridé: azonnal
Végrehajtasért felelss személy: jegyz§

4./ Téjékoztatss a polgiarmester 2025, évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban
Eléterjeszts: polgarmester
(Irdsos anyag csatolva a Jegyz6konyvhoz 5. sz melléklet)

Vizi_Kirolyné pol armester: az irgsos eléterjesztés kikiildésre keriilt, kiegészitéskeént

vett igénybe, és az iitemtery alapjdn még 6 nap szabadsigot szeretne igénybe venni
december hénapban. Kéri clbterjesztése elfogadisat,

Hozzdszélas, médosits Javaslat nem volt, a Képvisel§-testiilet az elSterjesztést — 3 f§ van
Jelen a szavazisns] — egyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadta, és meghozta az al4bbj

hatérozatot:

Szém:SZ/ZOZS.(XII.lS.) HATAROZAT
Targy: T4jékoztatas a polgirmester 2025, évj szabadsag igénybevételéve] kapcsolatban

Szentistvinbaksa Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete elfogadja a polgarmesternek a
2025. évi szabadsaga igénybevétele kapcsan tett tajékoztatasat.

Felel6s: polgarmester
Hatéridé: azonnal
Végrehajtasért felelss személy: szervezési, hatésagi és humanigazgatisi osztalyvezets

T(')'rvénycsségi Szempontbol latta: jegyzs

5./ A Sziksz6i Kozis ﬁnkorményzati Hivatal 2025, gvi beszimol6jinak elfogad4sa
ElSterjeszté: polgérmester

Hivatal 2025, évben végzett munkajarol szolo beszamolé. Kéri az eléterjesztés clfogadasiat.

Hozzészol4s, modosits Javaslat nem volt, a Képvisels-testiilet az eléterjesztést — 3 £ van
jelen a szavazasna] — cgyhangilag, 3 igen Szavazattal elfogadta, és meghozta az alabbi

hatarozatot:

Szém:S3/2025.(XII.15.) HATAROZAT
Targy: A Szikszéi Kozos Onkorményzati Hivatal 2025. évi beszamoléjinak elfogaddsa

Szentistvanbaksa Kézség (jnkorményzat Képvisels-testiilete 4 Sziksz6i  Kozos
Onkormanyzati Hivata] 2025. évi munkajardl sz614 beszamolojat elfogadja.



Felel6s: jegyzo
Hatarid6: azonnal
Torvényességi szempontbél latta: jegyzé

6./ Szentistvinbaksa Kozség (")nkorményzata Képvisel6-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkorminyzati rendelete a helyi kozmiivel6dési feladatok ellatiasarol szo6lo
3/2020.(V1.25.) nkormdnyzati rendelet médositasirél

Eldterjeszto: polgarmester

(Irdsos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz 7. sz. melléklet)

Vizi Kérolyné polgarmester: elmondja, hogy az irésos eléterjesztés kikiildésre keriilt,
kiegészitésként elmondja, hogy a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal
Hatosagi Féosztaly — Térvényességi Feliigyeleti Osztalya a tajékoztatta az onkormanyzatot
arr0l, hogy sziikséges feliilvizsgalni a Szentistvanbaksa Ko6zség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének helyi kozmiivelédési feladatok ellatasardl szélo onkormanyzati rendeletét. A
felilvizsgalat sordn megallapitasra keriilt, hogy sziikséges moédositani a rendeletben. Az
Onkormanyzat a helyi kézmiiveldési feladatellatds soran kozosségi szintérként az alabbi
cpiiletet, ingatlanokat biztositja: id. Hornyak Séandor Kozosségi Szintér, 3844
Szentistvanbaksa, Pet6fi Gt 42. szam. Kéri az elterjesztés elfogadasat.

Hozzasz6lés, modosité javaslat nem volt, a Képvisel6-testiilet az eldterjesztést — 3 5 van
jelen a szavazasnal — egyhangilag, 3 igen szavazattal elfogadta, és megalkotta az al4bbi
rendeletet:

Szentistvinbaksa Kozség (")nkormz’myzata Képviselé-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkormdnyzati rendelete

a helyi kozmiivelddési feladatok ellatasirol sz616 3/2020.(V1.25.) 6nkorményzati rendelet
moédositasardl

[1] Szentistvinbaksa Kozség Onkormaényzat Képvisel§-testiilete a muzedlis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmiivelddésrél sz616 1997, évi CXL. torvény 83/A. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,

[2] az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatérozott feladatkdrében, a
Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A helyi kézmiivelddési feladatok ellatasardl szélo 3/2020. (VL. 25.) onkormanyzati rendelet
bevezetéje helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»Szentistvinbaksa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a muzealis intézményekrl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrél sz616 1997, évi CXL. térvény 83/A. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott feladatkorében, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lo



2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 7. pontjaban meghatirozott feladatkérében
eljdrva a kovetkezgket rendeli el;”

2.§

A helyi kézmiivel§dési feladatok ellatasarél szols 3/2020. (V1. 25.) onkorményzati rendelet 5.
§ (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az Onkormdnyzat a helyi kézmiivelédési Seladatellitis sorgn kozésségi szintérként az alabbi
épiiletet, ingatlanokat biztositja:)
@) id. Hornyak Sandor Kézosségi Szintér, 3844 Szentistvénbaksa, Pet6fi t 42. szam”

3.§

Ez a rendelet 2025. december 17-én lép hatalyba, és 2025. december 18-4n hatalyat veszti,

- Egyebek

A polgarmester megkdszoni a részvételt és bejelenti, hogy az iilést bezarja.

Jlegyzékonyv lezarva 14 ora 40 perckor.

t-/ Vi Ké\,,\lk
Vizi Kérolyné
polgarmester

Hornyak Csaba
hitelesit

reg o



1. sz. melléklet

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata
3844 Szentistvanbaksa, Pet6fi u. 111.
Szam: SZB/43-12/2025.
MEGHIVO
Szentistvanbaksa K6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiiletét a Motv. 45.§-ban biztositott

jogkdrémben 2025. december 15. napjan (hétfé) 14 érakor a Sziksz6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal tirgyaléjaban tartandé képviseld-testiileti iilésére 6sszehivom.

TERVEZETT NAPIRENDI PONTOK:

1./ Vevokivetelések kivezetése

Elédterjeszto: polgdrmester

2./ A 2026. évi belsd ellenérzési terv elfogadasa

Eléterjeszti: polgdrmester

3./ Igazgatasi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban
Eléterjesztd: jegyzd

4./Tajékoztatas a polgarmester 2025. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban
Eloterjesztd: polgdrmester

5./ A Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi beszamoldjanak elfogadasa
Eléterjeszto: jegyzd

6./ Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 6/2025. (XIL. 16.)
onkormdnyzati rendelete a helyi kozmiivelédési feladatok ellitasirél szélé
3/2020.(V1.25.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Eléterjeszté: polgdrmester

- Egyebek
Szentistvanbaksa, 2025. december 10.

Vizi Karolyné sk.
polgarmester



SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE

JELENLETI iV

Szentistvanbaksa Kozség C)nkorményzat Képvisel6-testiiletének 2025. december 15. napjan
14 6rakor tartand6 Képviselo-testiilet iilésén Jelen voltak:

Vizi Karolyné
Hornyédk Borbala
Hornyak Csaba
Kocsis Robert

Vizi Karoly

MEGHIVOTTAK:

......................................

......................................

......................................

Erkezés:
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A Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérgl:

Battané dr. Toth Zita jegyzé

Békésiné dr. Ruttkai Timea osztalyvezetd






] ) o ) 2; szamu melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petofi at 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB/538-2/2025.
Targy: A 2026. évi belsé ellendrzési terv elfogadisa

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. §-a rendelkezik — tébbek k6zott — a helyi dnkormanyzatok belsé ellenérzési rendszere
miukddtetésének fobb szabalyairol, megjeldlve az altala elérni kivant fontosabb célokat is. Az
Motv. 119. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatra vonatkozd éves ellenérzési tervet a
képviseld-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

Szentistvanbaksa Kozség Onkorméanyzat belsé ellenérzési feladatait kiilsé szakértoként a "GY &
GY" Perfekt Audit Kft. latja el.

Az Onkormanyzat 2026. évi belsd ellendrzési tervét a Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal
foglalkoztatott szakértd cég belso ellendrzesi vezetojének kockazatelemzése, a rendelkezésre allo
belso ellendrzési kapacitas és a jegyz6 véleményének figyelembevétel készitette el.

Az Onkormanyzat 2026. évi belsé ellenérzési terve alapjan az alabbi folyamatok keriilnek
ellendrzésre:
- Szentistvanbaksa Kozségi Onkormanyzat vertikalis folyamatok (kotelezettségvallalas,
pénziigyl ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas) rendjének
szabalyozottsaganak, nyilvantartasanak, mikodeésének ellenérzése.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy amennyiben az eloterjesztés tartalmaval egyetért, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2025. december 1.

Vizi Karolyné sk.
polgirmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
...... /2025.(X1II. ....) szamu Hatarozata

A 2026. évi belso ellendrzési terv elfogadisa
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat 2026. évi belsé ellendrzési tervérdl szolo javaslatot

megtargyalta, €s azt az eloterjesztés, valamint a belso ellendrzési tervre vonatkozé javaslat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A polgarmester felkéri a jegyz6t, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen az
ellendrzések végrehajtasardl gondoskodjon.

Felelos: jegyz6
Hatarido: 2026. december 31.



Szentistvanbaksa Kézség Onkorményzata
3844 Szentistvanbaksa, Petéfi at 111,

Iktatoszam: 2026/X1/10./ET

2026. évi belso ellenbrzési terv

Késziterte: Jovdhagyta:
Szentistvinbaksa, 2025. november 27. Szentistvinbaksa, 2025. november 27.
Gyorfii Dezsé Vizi Kdrolyné Horvith Monika Zsuzsanna
belsé ellendrzési vezetd Polgarmester

Bartdné dr. Toth Zita
Jegyzé



Mellékletek:

1. sz. melléklet
2. sz. melléklet
3. sz. melléklet

TARTALOMJEGYZEK
a) Az ellendrzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok
b) Az ellen6rzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményénck 6sszefoglalé

bemutatisa

) A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas
tervezése

d) A tanicsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez szitkséges kapacitis tervezése

€) A megallapodas alapjan elltott belsé ellenérzési tevékenység

f) Tervezett ellenSrzések

Létszam és erSforras
Ellendrzések
Tevékenységek



a) Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb

dokumentumok

A 2026. évi éves belst ellenGrzési terv elkészitése soran a kovetkezd dokumentumokat
hasznaltuk fel:

* stratégiai ellenérzési terv,

¢ 2025. november 27. ditumi kockazat-felmérési dokumentum

* 2025. november 27. datumi 6sszesitett kockiazatelemzési tabla

b) Az ellenérzési tervet megalapoz6 elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasa

Az éves belsé ellendrzési terv készitését megalapozd kockazatokat a hivatal vezetbivel
folytatott megbeszélésen gyujtottik Gssze, melynek sordn a gazdasagi teriilet vezetdi a korabbi
id6szak tapasztalatai alapjan maguk értékelték a kockazatos tevékenységeiket, teriileteiket. Az
interj részeként a kockédzatok értékelése is megtortént.

A belsé ellendrzés figyelmének koézéppontjaba 4llitott folyamatok az Onkormanyzat
mikodése sorin elérendé célok szerint keriilltek meghatirozisra, a kockazatelemzés feltirta
azokat az elemeket, amelyek komolyabb kockazati tényezéket hordoznak magukban.

A bels6 eréforrasok optimalis felhasznalasit nagyban befolyasoljdk a megfelelé kontrollok
kialakitisai, valamint a mikodéssel kapcsolatos belsé szabalyzatok naprakészsége és
jogszabdlyoknak valé megfelelése. A belsé eréforrisok felkutatisahoz kapcsolédé feladat
egyik eleme az egyes tevékenységek fejlesztése, az esetleges hidnyossigok feltirisa és
megszintetése. Fontos tovabba a feladatellatas szempontjabdl meghatirozo jelentoséggel bird
élémunkéval valé hatékony és eredményes munka feltételeinek megteremtése.

A gazdilkodas soran minden gazdasigi eseményrdl bizonylatot kell késziteni. A gazdasigi
események folyamatat tikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell. A gazdasagi események bizonylatolasat, a koltségvetési szerv bizonylad rendjét
a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak és a belsé szabalyzatoknak megfeleléen kell kialakitani
és dokumentalni. A bizonylatolas sorin keletkezhetnek hibak, hianyossigok, melyeknek
feltirasa sziikséges. A hazipénztir kezelése sorin a kifizetések és a bevételezések sorin

keletkezhetnek hibak.

A vertikilis folyamatok (kotelezettségvillalas, pénzigyi ellenjegyzés teljesités igazolas,
érvényesités, utalvinyozis) rendjének nem megfelel6 mikédése a kozpénzek szabilytalan
felhasznalast eredményezhet.

A gazdilkodéknil a kapacitas felmérés és a rendelkezésre allé eréforrisok meghatirozasa
fontos a hatékony, eredményes és gazdasagos feladatellitashoz.

A kockazatok elemzése, a vezetés javaslatai és a rendelkezésre all6 erdforrasok
figyelembevételével az Onkormanyzatnal 1 gazdilkodé kéziil 1 gazdalkodénal keriil sor belsé
ellenérzésre. A tervezett ellenérzéseket a 2. tablazat tartalmazza.



A kockizatok értékelésénck médszerét elére rogzitett kockazatelemzési modszertan szerint
vegeztik. Az interjd résztvevéi 2 paraméter mentén értékelték a kockazatokat:

— a kockdzatok bekévetkezésének valdsziniisége és

— a bekovetkeztekor felmerills, az intézmény céljait, tevékenységét befolyisolé varhaté
hatasok alapjan.

Mindkét értékelési szempont esetén 3-as skalit alkalmaztunk.

Az értékelés sorin a kockdzatok bekovetkezési valdszintiségének szimszerisitése az alibbi
értekek hozzarendelésével tortént:

Szinte valésziniitlen, hogy bekévetkezik (1)

Kicsi a valészindsége, hogy bekovetkezik (2)

Nagyon val6szini, hogy bekévetkezik (3)

A kockdzatok bekévetkeztekor virhaté hatas szimszer@isitése az alabbi  értékek
hozzarendelésével tortént:

Alig fejt ki hatdst a szervezetre a bekévetkez6 kockazat (1)

Kisebb hatast kifejt a szervezetre  (2)

A bekévetkez6 kockdzat virhaté hatdsa nagy (3)

A nevesitett és értékelt kockazatokat a bels6 ellenérzés elemezte, majd megfogalmazta a
kockézatokhoz rendelhetd ellendrzések targyat, céljat, titemezését, kapacitasigényét.

A koltségvetési szervek vezetdivel folytatott egyeztetés soran meghatiroztuk a kovetkezd évre
tervezett ellendrzések lefolytatisahoz sziikséges rendelkezésre all6 ellendri kapacitast is.

Az ellendrzési programok tartalmanak meghatirozasa és itemezése soran tekintettel voltak az
¢v kézben soron kivill jelentkezé feladatokra. Féallasa belsé ellendrt a koltségvetési szerv
nem alkalmaz, igy a j6vében is kiilsé szakérté bevonasaval latjak el a feladatot.

A kockizatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen az éves belss ellendrzési
tervben az alibbi kockazatok belsé ellenSrzéssel valé kezelése torténik meg:

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozisa, a folyamatba épitett,
vezetdi ellenSrzések nem megfelel6 hatékonysiggal mikodnek.



¢) A bizonyossigot ad6 tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendti
kapacitas tervezése

Az éves belsé ellenbrzési terv készitését megalapozé kockazatelemzés eredményeképpen a
2026. évi ellenbrzések lefolytatasahoz sziikséges belsd ellenéri kapacitas 3 ellenéri nap.

A sziikséges ellendri kapacitis mértékét az ellenbrzés az alabbi médon szamolta ki.
A kockazatok alapjan megfogalmazott ellendrzésekhez, tovabbia 10% mértékii soron kiviili
ellen6rzéshez az ellendri kapacitist az 1. tiblazat mutatja be.

d) A tanicsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez szitkséges kapacitis tervezése

A tanicsadéi tevékenység elvégzésére tervezett ellendri kapacitasinak mértéke: 0 ellenéri nap.
A soron kiviili ellen6rzésekre elkiilonitett ellendrzési kapacitisinak mértéke: 2 ellendri nap.

A képzésekre tervezett ellendri kapacitis mértéke: 6 ellenéri nap.

Az egyéb tevékenységek elvégzésére tervezett ellendri kapacitis mértéke: 5 ellendti nap, mely
tartalmazza a belsé ellenérzési terv- és jelentés, valamint a BEK. évenkénti feliilvizsgalatat.

e) A megillapodis alapjan ellitott belsS ellenérzési tevékenység

f) Tervezett ellenSrzések
Az Onkormanyzat 2026. évre tervezett ellendrzéseit a 2. tablizat foglalja 6ssze.



Eves ellendrzési terv végrehajtasihoz sziikséges kapacitas megallapitasa

1. tablazat

o . . | Er6forras igény
T — Eréforras igény (ellenéri (%)
nap)
Tervezett ellenérzésekre 3 19%
Soron kiviili ellenérzésekre 2 10%
Tandcsadisra 0 0%
Képzésre 6 39%
Egyéb tevékenységre 5 32%
Osszesen: 16 100%
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Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

Iktatészam: 2026/X1/10./KF

Kockazatfelmérési interji
Osszefoglalé

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata 2026. évi bels§ ellendrzési tervéhez

Késziilt: Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében

Szentistvinbaksa, 2025. november 27.

Vizi Kirolyné Horvith Ménika Zsuzsanna

Polgirmester

Battiné dr, Toth Zita
Jegyzo

Gyorfti Dezsd
belsé ellenbrzési vezetd



KOCKAZATFELMERESI INTER]JU

Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzata 2026. évi belsé ellendrzési terv készitését megalapozé
kockizatok azonositasa érdekében tartott megbeszélés sorin az Onkormanyzat és a Hivatal vezetdje, a
belsé  ellendrzési vezet6vel, a koribbi id8szak tapasztalatai alapjan értékelték a kockézatos
tevékenységeiket, teriileteiket.

A megbeszélésen részt vettek:

- Vizi Karolyné Horvith Ménika Zsuzsanna Polgarmester
- Battané dr. Toth Zita Jegyz6

- Gy6rffi Dezsé bels6 ellen6rzési vezets

A megbeszélés résztvevdi a kovetkez6 gazdalkodé(k) esetében értékelték a kockizatos tevékenységeket és
terileteket:

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata

A kockdzatos tevékenységek és teriiletek attekintése eredményeképpen az Onkormanyzat 2026. évi éves
bels6 ellendrzési tevékenységének fokuszdban az alibbi kockazatok kezelése kell, hogy alljon:

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelels szabilyozasa, a folyamatba épitett, vezetdi
cllendrzések nem megfelels hatékonysiggal mikadnek.

Eléfordulhat, hogy az Onkormanyzatnal a beruhizisok és beszerzések eljarasrendje nem felel meg a
jogszabalyi el6irasoknak és bels6 szabalyozasoknak.

A kockazatok elemzése és a rendelkezésre illé eréforrasok szambavétele utin a résztvevdk arra a
kovetkeztetésre jutottak, hogy a kockazatelemzés sorin alacsony kockizati értékkel jellemzett
kockézatokat a belsé ellenérzésnek nem kell vizsgalataival lefednie.
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) L ) 3; szamu melléklet
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petofi ut 111.

ELOTERJESZTES

Szam: Pii/ /2025.
Targy: Vevokiovetelések kivezetése.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat kintlévéségeinek nyilvantartasaval kapcsolatban érdemes
vizsgalni azt, hogy az aktudlis kintlévoségekbdl varhatban mekkora Osszeg az, amelynek
befizetése (teljesitése) varhato, illetve mekkora az az 6sszeg, amely behajthatatlan.

Pénziigyi szempontbol torzitdé hatdsa van a befizetési hatdridét, sét az eléviilési hataridét is
jelentdsen tulhaladott tobb éves, olyan kintlévoségeknek, amelyek nagy valosziniiséggel késobb
sem fognak teljesiilni, ezért célszerli ezen kovetelések feliilvizsgalata.

A Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 3 §. (4) bekezdes, 10. pontjanak g.) pontja alapjan
feliilvizsgalatra keriiltek Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzatanak vevokovetelései.

A fennallo vevokovetelések értékébol 156.724.- Ft 5 éven tuli tartozas, ezért behajthatatlan
kovetelésnek mindsithetd. Ezen kivetelések részletezését az alabbi tablazat részletezi:

Név

Szamla/Bizonylat Fizetési Szamla Teljesités
azonosité Eléiras | Tartozas | hataridd kelte datuma Megjegyzés

Kézmilives kecsketej szappan

Avalon Park Kft | K§-5454645-2020/58 30 000 30 000 | 2020-10-30 | 2020-10-22 | 2020-10-22 | 50gr

Avalon Park KFT. | MBSEA 3857614 80 000 80 000 | 2018-11-30 2018-11-30 | 2018-11-30 | Szappan értékesités

Bancsok Janos MB5EA3857608 14 649 14 649 | 2018-01-02 2017-12-31 | 2017-12-31 | Vizdij térités

Fuvar kézut Ford Transit platos
kisteherauto Felsézsolca

Hornyak Janosneé | KS-5454645-2020/39 9675 9 675 | 2020-08-26 2020-08-26 | 2020-08-26 | 2020.07.22.

Mazsi Sound
Misorszervzé és Kézmlives kecsketej szappan
Marketing BT. KS-5454645-2021/78 20 000 20 000 | 2021-06-23 2021-06-15 | 2021-06-12 | 50 gr (festés)

Kézmilives kecsketej szappan

Zagyi Angelika KS-545464S-2021/123 2 400 2400 | 2021-10-19 2021-10-12 | 2021-10-12 | értékesités

156 724

A Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi osztalya megkereste az Avalon Park Kft-
t., valamint a Mazsi Sound Misorszervezd és Marketing Bt-t. a kotelezettségeik behajtasa
érdekében. Az Avalon Park Kft. részére nem tudtunk visszaigazolt megrendelést kiildeni, ezért a
Kft. nem ismerte el kotelezettségét. A Mazsi Sound Miisorszervezd és Marketing Bt. részére
kiildott megkeresését nem tudta kézbesiteni a Magyar Posta ezért visszaérkezett a kiilldemény.

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzata, valamint a Magyar Allam kozott integracios
megallapodas jott létre 2023. juniusaban a vizikézmili vagyon 4atadasara vonatkozdan. A
megallapodas alapjan a Borsodviz Zrt ki nem egyenlitett hasznalati dij tartozasa Szentistvanbaksa
Kézség Onkorményzataval szemben 2023. jinius 15. napjaval megsziint.




Az integracios megallapodas kovetkeztében a Borsodviz Zrt. kivezette kotelezettségét
Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzataval szemeben, mivel azt a tovabbiakban mar a Nemzeti
Vizmivek Zrt. felé tartja nyilvan.

Fentiek alapjan Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzatanak vevékovetelései kéziil 1.137.022.-Ft
kovetelést szlikséges kivezetni.

A kovetelések részletezését az alabbi tablazat tartalmazza.

Szamla/Bizonylat Fizetési Szamla/Bizonylat | Teljesités
Név azonositd Eldiras | Tartozas hataridé kelte datuma Megjegyzés
BORSODVIZ KS-545464S- 2021. évi vizikdzm(
ZRT. 2022/53 122 236 122 236 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2021-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 20186. évi vizikdzmii
ZRT. 2022/42 113 643 113 643 [ 2022-11-30 | 2022-11-10 2017-03-01 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2017. évi vizikdzm(
ZRT. 2022/45 114 818 114 818 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2017-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2019. évi vizikézmu
ZRT. 2022/49 123 807 123 807 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2019-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2020. evi vizikézmi
ZRT. 2022/51 120 536 120 536 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2020-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2018. évi vizikézmi
ZRT. 2022/47 114 952 114 952 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2018-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2022. évi vizikdzm(i-
ZRT. 2023/2 339 278 64 554 | 2023-03-10 | 2023-02-22 2023-03-01 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2022. évi vizikbzmi-
ZRT. 2023/3 149 976 149 976 | 2023-03-10 | 2023-02-22 2023-03-01 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2023. évi vizikbzm(-
ZRT. 2023/27 50 979 50 979 | 2023-09-20 | 2023-09-04 2023-06-14 | hasznalati dij
BORSODVIZ KS-545464S- 2023. évi vizikbzmi-
ZRT. 2023/28 161 521 161 521 | 2023-09-20 | 2023-09-04 2023-06-14 | hasznalati dij
1137 022

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy amennyiben az elGterjesztés tartalmaval egyetért, az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2025. december 8.

Vizi Karolyné sk.
polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
vereso/2025.(XI1. ....) szami Hatiarozata

Vevokovetelések kivezetése

Szentistvanbaksa Ko6zség Onkormanyzat képvisel6-testillete az onkorményzat vevékoveteléseit
feliilvizsgalta. Fennallé vevokovetelései koziil 1.293.746.-Ft-ot behajthatatlan kovetelésnek
mindsit. A behajthatatlannak mindsitett kovetelések kivezetését az alabbi tablazatnak megfelelden

jovahagyja.
Szamla/Bizonylat Fizetési Szamla/Bizonylat | Teljesités
Név azonosité Elgiras | Tartozas hatéridé kelte datuma Megjegyzés
Kézmiives kecsketej
Avalon Park Kft KS-5454645-2020/58 30 000 30 000 | 2020-10-30 | 2020-10-22 2020-10-22 | szappan 50gr
Avalon Park KFT. | MBSEA 3857614 80 000 80 000 | 2018-11-30 | 2018-11-30 2018-11-30 | Szappan értékesités
Bancsok Janos MB5EA3857608 14 649 14 649 | 2018-01-02 [ 2017-12-31 2017-12-31 | Vizdij térités
BORSODVIZ 2021. évi vizikdézmi
ZRT. KS-5454645-2022/53 122 236 122 236 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2021-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2016. évi vizikbzml
ZRT. KS-5454645-2022/42 113 643 113 643 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2017-03-01 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2017. évi vizikbzmii
ZRT. KS-5454645-2022/45 114 818 114 818 [ 2022-11-30 [ 2022-11-10 2017-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2019. évi vizikézmii
ZRT. KS-5454645-2022/49 123 807 123 807 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2019-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2020. évi vizikdzmii
ZRT. KS-5454645-2022/51 120 536 120 536 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2020-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2018. évi vizikozm(
ZRT. KS-5454645-2022/47 114 952 114 952 | 2022-11-30 | 2022-11-10 2018-12-31 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2022. évi vizikézmi-
ZRT. KS-5454645-2023/2 339 278 64 554 | 2023-03-10 | 2023-02-22 2023-03-01 | haszndlati dij
BORSODVIZ 2022. évi vizikézmi-
ZRT. KS-5454645-2023/3 149 976 149 976 | 2023-03-10 [ 2023-02-22 2023-03-01 | hasznélati dij
BORSODVIZ 2023. évi vizikézmi-
ZRT. KS-5454645-2023/27 50 979 50 979 | 2023-09-20 | 2023-09-04 2023-06-14 | hasznalati dij
BORSODVIZ 2023. évi vizikbzmii-
ZRT. KS-5454645-2023/28 161 521 161 521 | 2023-09-20 | 2023-09-04 2023-06-14 | hasznalati dij
Fuvar kdzut Ford Transit
platés kisteherauté
Fels6zsolca
Hornydk Janosné | KS-5454645-2020/39 9675 9 675 [ 2020-08-26 | 2020-08-26 2020-08-26 | 2020.07.22.
Mazsi Sound
Misorszervz6 és Kézmiives kecsketej
Marketing BT. KS-5454645-2021/78 20 000 20 000 | 2021-06-23 | 2021-06-15 2021-06-12 | szappan 50 gr (festés)
Kézmlves kecskete]
Zagyi Angelika KS-5454645-2021/123 2400 2 400 | 2021-10-19 | 2021-10-12 2021-10-12 | szappan értékesités
1293 746

A polgarmester felkéri a gazdilkodasi osztalyvezet6t, hogy a behajthatatlannak mindsitett
vevokovetelések mérlegbdl torténd kivezetésérdl gondoskodjon.

Felelos: gazdalkodasi osztalyvezeto
Hataridé: 2025. december 31.







4. szamu melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
3844 Szentistvanbaksa, Petofi ut 111.

ELOTERJESZTES

Szam: SZB./561-1/2025. )
Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a T. Képviseld-testiiletet, hogy a kézszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése kimondja, hogy a helyi Onkormanyzat
képviselo-testiilete- a Kormany ajanlasanakfigyelembevételével — a rendes szabadsag
kiadaséra igazgatasi sziinetet rendelhet el.

Az ilyen modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott €vre
megallapitottalapszabadsaganak a haromotodét.

Az igazgatasi sziinetr6l szolé 2023. évi XXVI. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 7. § (1)
bekezdésa) és c) pontjai alapjan, ,,Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben
meghatarozottidészakra igazgatasi sziinetet rendelhet el a telepiilési 6nkorméanyzat képviseld-
testiileténekpolgarmesteri hivatala, kozds onkormanyzati hivatala és a kozteriilet-feliigyelet
tekintetébena telepiilési ©nkormanyzat képvisel6-testilete, a varmegyei Onkormanyzati
hivataltekintetében a varmegyei kozgyiilés.”

A Kttv. 232. § (3) bekezdésben hivatkozott Kormany altal torténd ajanlasnak tekinthetdeka
kozszolgalati tisztviseldsk munka- ¢és pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrél, a
kozszolgalatitisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tavmunkavégzésrolszolo 30/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
13-14. §-aiban rogzitett rendelkezések, amelyek meghatarozzak az igazgatasi sziinet idejet:

13.§ (1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nyaron ot egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetleniil kovetd vasarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggs naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatisi sziinet id6szaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet iddszakara figyelemmel hatdrozza meg a szabadsagolasi
tervalapjan kiadasra kertil6é szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsagotugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint a
lakossagiiigyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése rogziti, hogy a 13-14. §-ainak a hatalya kizarolag a
Kormény altalintézményfenntartasra kijelolt szervekre, valamint az oft foglalkoztatott
korménytisztvisel6kre,kormanyzati iigykezelokre és munkavallalokra terjed ki. Mindezek
alapjan megallapithato, hogy a fentirendelkezések a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a
képviselo-testiilet altal elrendelt igazgatasi sziinetesetében nem kotelezden alkalmazandoak,
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tehat a képvisel6-testiilet a Korm. rendelet13. § (1) bekezdésében foglaltaktol eltérben is
megallapithatja az igazgatasi sziinet id6tartamat.

A kozigazgatdsi szervek hatékony és zavartalan mikodése megvaldsitasanak egyik
clengedhetetlen feltétele a kozszférdban foglalkoztatott munkavéllalokat megilletd
szabadnapok kiaddsénak elbre lathato iitemezése. Az igazgatasi sziinet az eur6pai unios
gyakorlatban, illetdleg a hazai igazsagszolgaltatisban mar kialakitott szabalyozashoz
hasonléan keriilt bevezetésre. Az igazgatasi sziinet lehet6séget ad arra, hogy a Kozos
Onkormanyzati Hivatalban térténd munka szervezettebb, koncentraltabb, a hivatal mikodése
pedig koltségtakarékosabb legyen.

A Tv. 6. § (2) bekezdése egyértelmlien eldirja, hogy a halaszthatatlan kozfeladatok
folyamatosés zavartalan ellatasat igazgatasi sziinet elrendelése esetén is biztositani kell. Az
onkorményzatesetében ajanlésként figyelembe veendé Korm. rendelet fent hivatkozott 14. §-a
is ekként rendelkezik.

Az igazgatasi sziinet a szabadsagok megfeleld tervezését hivatott biztositani, amely melletta
munkafolyamatok €és a feladatellatds gordiilékeny megszervezése nem mellézhets.Az
igazgatdsi  sziinetek idGtartama alatt elrendelésik  jogalapjatol fuggetleniil, a
zavartalaniigymenetet és a folyamatos feladatellatist — a személyes ligyfélfogadast, az
iratbenyujtas/betekintéslehetdségét, az tigyfélszolgalat elérhetdségét — az dnkormanyzatnak
biztositania kell.

A jegyz0 az igazgatasi sziinet tartama alatt gondoskodik csokkentett létszammal — tigyeleti
rendszerben — az anyakonyvi igazgatasi és egyéb haladéktalan intézkedést igényld feladatok
ellatasarol.

Javaslom a Képviselo-testiiletnek, hogy a Szikszéi Kézos Onkorméanyzati Hivatalban 2025.
december29.-2026. januar 4. napjara kozotti idoszakra rendeljen el igazgatdsi sziinetet, mely
osszesen 3 nap. Természetesen a lakossagot a helyben szokasos modos - hirdetmény utjan -
tajékoztatjuk.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az alabbi hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Szikszo, 2025. november 14.
Battané dr. Téth Zita sk.

Jegyzo

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy:Igazgatasi sziinet elrendelésea Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatalban

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az igazgatasi sziinetrél szolo
2023. évi XXVL. torvény 7§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Szikszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban 2025. december 29. napjatol 2026. januar 4. napjaig igazgatasi
sziinetet rendel el.



Felkéri a jegyzot, hogy ligyeleti rendszerben gondoskodjon a haladéktalan intézkedést igényl6
feladatok ellatasarol és a lakossag helyben szokasos mdodon torténd tajékoztatasarol.

Felelds: jegyzo
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelos személy: jegyz6






5. szamu melléklet

SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERETOL

3844 Szentis”tvénbaksa, Pe;t('iﬁ ut 111
ELOTERJESZTES

Szam: SzB/562-1/2025.
Targy: Tajékoztatas a polgarmester 2025. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a kozszol galati tisztviselokrél sz616 2011. évi
CXCIX. térvény 225/C. § kimondja, hogy a polgarmester eldterjesztésére a képviseld-testiiletnek
minden év februar 28. napjiig j6vé kell hagynia a polgarmester szabadsaganak litemezését,
melyet a T. Képviselé-testiilet a 2025. februér 14. napjan tartott iilésén elfogadott.

A szabadsdgot az iitemezésben foglaltaknak megfeleloen kell kiadni, valamint i génybe venni.

A polgérmesternek a szabadsaga igénybevételérél a Képviseld-testiiletet informélnia kell, mely
kotelezettségemnek ezennel eleget teszek.

Tajékoztatom a T. Képviseld-testiiletet, hogy 2025. szeptember, oktéber, november hénapban
szabadsagot nem vettem igénybe, és december hénapban még 6 nap szabadsagot szeretnék
igénybe venni.

Kérem a Tisztelt Képvisel$-testiiletet, hogy tdjékoztatasomat elfogadni sziveskedjenek.

Szentistvanbaksa, 2025. december 05.
Vizi Kérolyné sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Tajékoztatas a polgarmester 2025. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadja a polgarmesternek a
2025.¢vi szabadsaga igénybevétele kapcsan tett tdjékoztatisat.

Felelds: polgarmester

Hataridd: azonnal

Végrehajtasért felelgs személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatési osztalyvezetd
Torvényességi szempontbél latta: jegyzd






6. szamu melléklet

Szikszo6i Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzéje
3800 Szikszé, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Szédm: 87/............. /2025.
Targy: A Sziksz6i Kozis Onkormanyzati Hivatal 2025. évi beszamol6janak elfogadasa

A Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f) pontja

r

kimondja, hogy ,.a jegyzd évente beszdmol a kelnviselo-tes{_ﬁletnek a hivatal tevékenységérél”. A fenti
Jogszabalyhelyre hivatkozdssal elkészilt a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évben végzett
munkdjardl sz616 beszamolo.

Szikszd, 2025. december 12.

Battané dr. Téth Zita sk.
jegyzé
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BESZAMOLO

SZIKSZO1 KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2025. évi tevékenységérol
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A Szikszoi Kozos (")nkorms’mﬂati Hivatal személyi osszetétele

Szikszd Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2025. februar 13-ei iilésén elfogadta a Szikszo
Véros Onkorményzatanak 2025. évi koltségvetésérol szolo 1/2025.(11.14.) szamu rendeletét.

A hivatal 1étszamat a 1/2025.(I1.14.) szamu rendeletében 2025. janudr 1. napjatol a képviselo-
testiilet 0sszesen 27 foben hatarozta meg a kiztisztviselok és a munkavallalok tekintetében.

Az alabbi tablazatok a koztisztviselok vonatkozasaban tartalmaznak adatokat.

Jegyz6 1 1 0
Gazdalkodési Osztaly/ Adécsoport 6 S 1
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi Osztaly | 10 5 5
Szocialis Csoport 2 . 0
Kirendeltség Hernadkércs (Jelenleg csoport

jogillasu) _ 7 D 2 0

Nemek szerinti megoszlas 2025. november 1.

Dolgozdk
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Jegyz6 Gazdéalkodasi Osztaly  Szervezési Hatosagi és Szocialis Csoport Osszesen

e umanig tasi :
M Betoltott IQQ’B&H%% ® Férfi

Amint azt a nemek szerinti tablazat is jol abrazolja, a hivatalban — akarcsak altalanossagban a
kozigazgatasban - erdteljesen a nok javara tolodik el az arany.



A kovetkezd tablazat a hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
korcsoportos bontasban szervezeti egységenként:

BEOMOIL | s hiaiay o i | 2300 Soipotont
létszam év ev

Jegyzb 1 0 0 1 0
Gazdalkodasi Osztaly 0 3 2 1
Szervezési Hatésagi és Humaénigazgatasi

Osztaly 10 1 2 4 3
Szocialis Csoport ° 0 0 1 _
Osszesen 19 1 5 8 5

Eletkor szerint
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Jegyz6 Gazdalkodasi  Szervezési Hatdsagi Szocidlis Csoport (Osszesen
QOsztély és Humanigazgatasi
Osztaly
® Betoltott 1étszdm ®20-30év ® 31-40év W 41-50év  m 50 felett

A téblazat adataibol megallapithatd, hogy 1étszamaranyosan a 41-50 év kozotti korosztaly tagjai
vannak legtébben, még a tablazat szerinti legfiatalabb korosztalybol csupan 1 f6 dolgozik

Hivatalunkban.

Kozszolgalati jogviszony létesitése és megsziinése a hivatalban

2025. évben 1j kdzszolgalati jogviszony létesitésére 1 f6 esetében keriilt sor.

Idén kozszolgalati jogviszonya kzos megegyezéssel torténd megsziintetésére nem kertilt sor.

Hivatalunkban dolgozik még 7 f6 Munkatdrvénykonyve hatélya ald tartozé munkavallalo is.




A hivatal létszamaosszetétele besorolas szerint

A betoltott osszlétszamon belill a felsofoku végzettségliek és a kozépfoka végzettségiiek aranya
48-52 %.

Az aldbbi tdblazat szervezeti egységenként mutatja be a kiilonboz6 besoroldsu személyi
allomanyt:

Jegyzd 1 1 0
Gazdalkodasi Osztaly 6 3 3
Szervezési Hatdsagi és Humanigazgatasi

Osztaly 10 4 6

Végzettség szerint
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legyz6 Gazdalkodasi Osztaly Szervezési Hatésagi és Szocidlis Csoport Osszesen
Humadnigazgatasi
Osztély

| Betdltott létszam B Ebbdl Felsofokl végzettségl ® Ebb6l K6zé pfoku végzettségli

Tovabbképzések

A 273/2012.(I1X.28.) Korm. rendelet értelmében 2025-ben is éves tovabbképzési tervet kellett
késziteni, melyben meghatarozasra keriilt, hogy a koztisztviseloknek milyen szakmai és
kozszolgalati képzésen kell részt venniiik kredit pontokért. A felséfoka végzettségii



koztisztviseloknek 4 év alatt 128 kredit pontot a kozépfoku végzettségli koztisztviseloknek pedig
64 kredit pontot kell teljesiteniiik a vonatkozoé jogszabaly értelmében.

Kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatisba beléponek kozépfoka végzettség esetén 2 év,
fels6foku végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.

2025-ben kozigazgatasi alapvizsga letételére 1 f6 esetében kertilt sor.

Kozigazgatasi szakvizsgat a kinevezéstdl szamitott 3 éven beliil kell tennie a kdztisztviselonek,
idén nem keriilt sor szakvizsga letételére, mert mar korabban minden szakvizsgara kotelezett
kolléga teljesitette azt.

L. Szervezési, Hatésagi és Humanigazgatasi Osztaly

Az osztily feladatkérében ellatja a Képviselo-testillet, az egyes bizottsagok, a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzatok €s a Kirendeltség miikodésével és a szocialis ligyekkel kapcsolatos
feladatokat.

Elldtja a jegyzoi hataskorbe utalt hatésagi feladatokat, intézi a birtokvitds, anyakOnyvi és
hagyatéki iigyeket. Ellatja tovabba a polgarmester és az alpolgarmesterek napi munkdjahoz
kapcsolodo, altaluk meghatarozott feladatokat, 6sszehangolja a tisztségviselok ligyfélfogadasat,
programjait. Gondoskodik a kozérdek(i hirdetmények, kozlemények megjelentetésérdl a varos
honlapjan, a hirdet6tablan, illetve a helyi sajtoban.

Az osztaly felépitése:

Munkakorok és kollégak az osztalyon beliil

e Békésiné dr. Ruttkai Timea
- szervezési, hatoésagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
e Hackné Nagy Ilona
- iktatd
e Horvathné Steiner Andrea
- anyakoényvvezetd, hatosagi ligyintézo
e Korcsog Kata
- hagyatéki tigyintéz6
e Majoros Péter
- kozteriilet feliigyeld
e Oleszka Csaba
- kozteriilet feligyelo
e QGrego Istvan
- kozteriilet feliigyeld
e Juhasz Gergely
- muszaki tigyintézd
e Koncz Janos
- miuszaki ligyintéz6
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Munkakérok és kollégak a szocialis csoporton beliil

e Kovacsné Szoboczki Andrea
- csoportvezetd

e Mészarosné Sofalvi Melinda
- szocialis ligyintézo,

Képviselo-testiilet miikodéséhez kapesolédo feladatok:

A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat 8. §-a alapjan a Képviselo-testiilet évente legalabb 6
alkalommal tart soros tilést.

Telepiilés Képviselo | Hatarozatok | Rendeletek | Egyiittes | Kozmeghallgatasok
-testiileti | szama szama iilések szama
iilések szama
szama

Sziksz6 19 203 17 1 1

Szentistvanbaksa | 11 47 5 2 1

Sziksz6 Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2025. évben (2025. november 30. napjaval
bezardlag) Osszesen 19 ({ilést tartott, melyek soran 203 esetben sziiletett hatarozat.
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete pedig (2025. november 30. napjaval
bezardlag) 11 iilés alkalmaval 47 hatarozatot hozott.

A Szervezési, Hatosagi ¢és Humanigazgatasi Osztaly 2 dolgozdja aktivan részt vett a Képviselo-
testilleti iilések szervezésében. Az osztaly — Szikszd, és Szentistvanbaksa telepiilések
vonatkozasaban — elokészitette a testiileti iiléseket, melynek soran a munkatervben szerepld,
napirendi pontok alapjan Osszeallitotta a meghivot. A meghivot és mellékleteit tovabbitotta az
érintettek részére papiralapon, illetve elektronikus uton. Az informacios onrendelkezési jogrol és
informaciés szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvénynek megfeleloen minden esetben
gondoskodott a Képviselo-testillet és a bizottsagi {ilések meghivoinak a honlapon, illetve a
hirdetétablan torténd megjelentetésérél. Az ilések Osszehivasaban fennakadds nem wvolt,
altalanossagban elmondhatd, hogy a képviselok az SZMSZ-ben el6irt hataridoben megkapték az
ilések anyagait. A testiileti iilések elokészitésében — foként a szakértelmet igénylo eloterjesztések
megirasaban — rendszeresen részt vesz a Gazdalkodasi Osztalyvezeto is.

Az osztaly az iléseket kovetden gondoskodott a jegyzokonyv, az elfogadott hatarozatok,
rendeletek kiadmanyainak elkészitésérol ¢és tovabbitotta azokat az érintettek részére. A
Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 51.§ (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a jegyzokonyvek Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei
Kormanyhivatal részére torténé megkiildésének maradéktalanul eleget tett. 2013. julius 1. napjatol
kezd6doen a Képviseld-testiilet tilésérol késziilt, hitelesitéssel ellatott jegyzOkonyvek a Nemzeti
Jogszabalytar elektronikus felilletén (tfik.njt.hu) keriilnek megkiildésre. A nyilvanos tlések
jegyzdkonyvei elektronikusan is elérhetéek a varos honlapjan. Az osztaly figyelemmel kisérte
tovabba a hatarozatok végrehajtasat.




A Képviselo-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos médon minden
esetben megtortént, a kihirdetésiikre kdzvetlenill a Képviseld-testiilet iilését kvetden keriilt sor.
A Nemzeti Jogszabalytarrél szolo 338/2011. (XIL. 29.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden a kihirdetést kovetden a rendeleteket tovabbitotta az osztaly a kormanyhivatal részére
a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus felilletén keresztiil, ahol barki szamdara elérhetdek és
megtekinthetdek.

Az SZMSZ 32. §-aban foglaltaknak megfeleléen Sziksz6 Varos Onkormanyzat Képvisel6-
testtilete a 2025. évben egy alkalommal tartott kozmeghallgatast — melyre Szikszd varosaban az
idei évben november 20. napjan keriilt sor — amelyen a helyi lakossdg és a helyben érdekelt
szervezetek képviseldi a helyi koziigyeket érinté kérdést és javaslatot tehettek. Az SZMSZ-ben
foglaltaknak megfeleléen a kozmeghallgatas helyének és idépontjanak torténd kozzétételérsl az
osztaly gondoskodik a helyi média utjan, a véros honlapjan, illetve a hirdetotablan. Az
allampolgarok altal feltett kérdésekre, felvetésekre az érintettek valaszolnak.

A bizottsigok mitkodéséhez kapcsolédo feladatok:

Sziksz6 Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének munkajat a Pénziigyi, Gazdasagi és
Virosfejlesztési Bizottsdg, az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsdg segiti. A
bizottsdgok altalanos feladat- és hataskorét az SZMSZ-ben foglaltak szerint l4tja el. Az osztaly
feladatkorében elokészitette a bizottsagok iiléseit, gondoskodott arrél, hogy a bizottsagi tagok a
meghivot és az eloterjesztéseket az SZMSZ-ben foglalt szabdlyozasnak megfeleléen megkapjak
papir alapon, illetve elektronikusan. Az osztaly részt vett tovabba az iilések lebonyolitasaban,
megszerkesztette az iilések jegyzOokonyvét és a bizottsagi hatarozatokat. Az iilést kovetSen
tovabbitotta a hatdrozatokat a végrehajtasban érintettek szamara. Gondoskodott a bizottsagok
mikddésének zavartalansagarol, a jegyzokonyv vezetésérél, kormanyhivatal részére torténd
megkiildésérol, a bizottsagi munka segitésérol.

A Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag 2025. november 30. napjaval bezardlag
Osszesen 11 ulest tartott a Képviseld-testiileti iiléseket megelézden, melyek soran 169 hatarozatot
fogadott el. Az iilések megszervezése, lebonyolitasa soran az osztaly figyelmet forditott arra, hogy
az egyes llések idépontjai megfeleljenek a bizottsagi tagok igényeinek.

Az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsdg 2025. november 30. napjaval bezarolag
Osszesen 10 alkalommal tilésezett, mely sordan 66 hatarozatot hozott.

A bizottsagi tlésekrol a Képvisel6-testiileti iilésekhez hasonléan hangfelvétel és jegyzékonyv
késziil. A jegyzokonyvek megkiildése a kormanyhivatal részére folyamatosan torténik.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével kapesolatos feladatok:

Az osztaly feladatai kozé tartozik — a gazddlkodasi osztallyal egyiittmiikodve — tovabba a
nemzetiségi Onkormdnyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa is. Jogszabalyi elbirds és
megallapodas alapjan Szikszé6 Varos Onkormanyzata biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat
mitkbdéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl. Sziksz6 varosdban Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat
mitkddott. A Szikszéi Kozés Onkormanyzati Hivatal ellatja a nemzetiségi llések szervezésével,
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jegyzokonyvezetésével és kiildésével kapcsolatos feladatokat.

A Sziksz6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évben 6 iilés alkalmaval 20 hatdrozatot
fogadott el. )

A Sziksz6i Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évben 6 iilés alkalméval 47 hatarozatot
hozott.

A nemzetiségi dnkormanyzatok az év soran 1-1 alkalommal megtartottdk a kézmeghallgatast.

A nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajto szerve — az egytttmiikodési
megallapodasok alapjan Sziksz6 Varos Onkormanyzata.

Az egyiittmiikodési megallapodasnak megfeleléen ellatott feladatok a Gazdalkodasi osztaly
részérol:
e kapcsolattartas az elnokkel/képviselokkel,
e koltségvetési hatarozat elokészitése,
e adatszolgaltatas teljesitése a kozponti koltségvetés, allamhaztartas részére (PM info,
beszamolo, mérlegjelentés),
elbiranyzatok nyilvantartidsa, modositas elokészitése
e kotelezettségvallalasok nyilvantartasa.

2025. évben ismételten kellett mind a mikodési tamogatids, mind a feladatalapu tamogatas
vonatkozasaban beszamolot késziteni Emberi Eroforras Tamogataskezeld felé. A beszamolo
részeként pénziigyi és szakmai tajékoztato is benyujtasra kertilt.

Palyazatok:

A Szervezési, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztalyon beliil torténik az 6nkormanyzat 100%-os
tulajdonaban 1év6 SIXO Fejlesztési Kft.-vel egyiittmiikddve a jelenleg futd Europai Unids és hazai
forrasokbodl tamogatott palyazatainak el6készitése, benyujtasa, végrehajtasa, koordinalasa. Az
iigyintézok folyamatosan kapcsolatot tartanak a kiilsé palyazatirokkal, tervezokkel,
szakhatosagokkal, a palyazatokat kezeld kozremiikodod szervezetekkel, illetve miszaki tartalma
feladatok ellatdsiban is részt vesznek. Gondoskodnak a lezarult pélyazatokkal kapcsolatos
projektfenntartasi jelentések benyujtasardl és a futod palyazatok iratanyagainak kezelésérol.

Az ligyintézok folyamatosan végzik az alabbi feladatokat:

e hivatalbol kért adatszolgéltatasok,

e kozremiikodés a hianypotlasi eljarasok soran,

e a palyazatokkal kapcsolatos képviselo-testiileti eloterjesztések, dontési javaslatok

elokészitése,

o kozremiikodés a palydzatokkal kapcsolatos kozbeszerzési eljardsok lefolytatasaban,
szerzOdéskotésekben,
a nyertes kivitelezdvel torténd kapcsolattartasban,
projektekkel kapcsolatos szamlak, kifizetési kérelmek kezelése,
Projekt Elorehaladasi Jelentések osszeallitdsa, mindezek hidnypoétlasa ha sziikséges,
a Kozremikodd Szervezet altal elrendelt helyszini ellendrzések lebonyolitasanak
biztositisa, melyek soran ellendrzésre keriilnek a projekt kivitelezésében résztvevokkel
kapcsolatos eredeti 4rajanlatok, kozbeszerzési anyagok (az eljaras sordn keletkezett
minden dokumentumra Kkiterjed6en), kifizetési kérelmek eredeti példanyai Osszes
mellékletiikkel: a kifizetési kérelmeket alatdmaszto eredeti szamlak, szerzédések,
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szerz6désmodositasok, valtozas-bejelentések adattartalmanak betartdsa, a palyazatban
vallalt nyilvanossag teljesiilése, horizontalis politikakkal kapcsolatos tevékenységek,
tobbek kozott az esélyegyenloségi feltételek teljesiilése, kornyezeti fenntarthatosag
vizsgalata,

pénziigyi  dokumenticio
megfeleldsége,

muszaki dokumentacio vizsgalata,

gépek, berendezések, eszkozbeszerzések ellendrzése (beszerzések megvaldsuldsa,
eszk6zok megléte).

vizsgalata, pénziigyi elO6rehaladas iitemezésnek vald

Elnyert és folyvamatban lévé, futé palyazataink:

Szam Cim Palyazé Tamogatas | Jelenlegi Cél
allapot
1821/2020 (| villamosenergia | Fopalyazo: 11 milliard | A feltételes
XIL.18) Korm. | halozatfejlesztés | Sziksz6 Viros kozbeszerzési
hatarozat, majd Onkormanyzata eljaras lezarult,
az azt a kivitelezési
modositod szerzOdés
1650/2021 alairasra kertilt.
(VIILS) Korm. Toébbletforras
hatarozat megallapitasa
folyamatban
TOP_PLUSZ- | Szocialis Fopalyazo: 169 millié | Nyertes
3.3.2-21-BO1- | infrastruktira Sziksz6 Varos palyazat
2022-00025 fejlesztése Onkormanyzata tamogatoi
Szikszon szerzOdés
alairasra kertilt
VP6-7.2.1.1-21 Fopalyazo: 222 millié | Kivitelezés
Kilteriilleti helyi | Sziksz6 Varos befejezodott
kozutfejlesztés Onkormanyzata
Szikszon
TOP_PLUSZ- | Szocialis céla | Fopalyazo: 157 millié | Elokészitési
1.2.2-21-BO1- | varosrehabiliticié | Szikszo Varos szakaszban
2022-00005 Szikszo Onkorményzata
varosaban ERFA
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TOP_PLUSZ- | Szocialis céla | Fopalyazo: 100 millié | Elokészitési
3.1.2-21-BO1- | vérosrehabilitacié | Szikszd Varos szakaszban
2022-00005 Szikszo Onkormanyzata
véarosaban ESZA
VP6-7.2.1.1-20 | Helyi piac | Fopalyazo: Kivitelezés
kialakitasa Sziksz6 Varos befejezodott
Onkormanyzata

2025. évben tortént anyakonyvi események (2025. november 30. napjaig):

- 2025. évben az anyakonyvi rendszerben 350 db haldleset, valamint 25 hazassagkotés kertilt
rogzitésre.

- Csaladi jogallas rendezése: 12 gyermek csaladi jogallasa rendez6dott az éven.

- Névvaltoztatasi kérelem, vagyis sziiletési név megvaltoztatasa: 2 db és hazassagi névvisel€si
forma modositas 9 db.

- Anyakdnyvi kivonat készités kérelemre, hivatalbol: 150 db.

- Anyakonyvi adatvaltozasi tigyek: 44 db.
- Anyakonyvi adatszolgéltatas, anyakonyvi masolat, értesités, elektronikus anyakdényvbe papir
alapt anyakonyvbol bejegyezés 1460 db.

Az EAK rendszer automatikusan general munkafeladatokat, melynek kdvetkeztében naponta kb
25-30 anyakonyvi bejegyzés rogzitésére keriil sor. A rogzités az anyakényvbdl és az alapiratokbol
torténik.

Anyakonyvbol adatszolgaltatas mas anyakdnyvvezetd részére, gydmhivatal, rendorség részére.

Ugyfelek telefonon torténd fogadasa, és felvildgositasa.

Adategyeztetés telefonon és levélben - anyakényvi levelezé rendszerben - mas
anyakoényvvezetovel.

Anyakonyvi adatvidltozds atvezetése személyi nyilvantartd rendszerben 68 db.

Anyakonyvi adatszolgaltatas KSH részére hetente rendszeresen torténik hivatali kapun és
levélben az adatlapok kiildése.

Anyakonyvi kivonatok érvénytelenitése folyamatosan, évente egyszer selejtezése.

Ugyfélforgalom éves szinten kb. 900 db eljaras.




13

Hatdsagi igazgatas:

Hatosagi igazgatas:
SZIKSZO, SZENTISTVANBAKSA
Adatszolgdltatasok
e OEP részére orvosi korzetek 1étszamadatai,
¢ intézményeknek népesség szamadatok
népesség adatok megkeresésre,
lakcimrendezési eljarasban idézés, jkv, és belfoldi jogsegély szolgaltatas
Lakcim rendezési eljarasban igazolasok kiallitasa: 50 db, helyszini szemle vagy térkép adatok
alapjan.
Kozponti cimregiszter folyamatos ismerete, a valtozasok kovetése.
A szikszo6i és a kirendeltség cimadatainak rendszeres rogzitése a KCR-ben — tobb szaz
cimelem.
A cimadatok kiegészitése folyamatosan torténik.

Meéhészeti tevékenyseg nyilvantartas vezetése — meéhészek értesitése.
Taldlt targyak tigyintézése, negyedévente 1-2 db

VALASZTASI rendszerben a sziikséges és eloirt feladatok elvégzése. Vélasztasi eljarasban
feladatok elvégzése: Korzetesités, szervnyilvantartas, valasztasi probak, jelentések.

Kozponti névjegyzés kérelmek figyelemmel kisérése, kérelmek elintézése, VAKIR és NVR
rendszerben végzendo feladatai, kérelmek rogzitése, adatszolgaltatasok havonta.

Hagyatéki eljaras:

A 2025. évben — a koradbbi évekhez hasonldan — nagyon magas a hagyatéki eljarasok szama, mely
koszonhetd annak, hogy szinte napi rendszerességgel érkeznek halalesetrdl szolo értesitések a
hivatalhoz, illetve az ligyintéz6hoz. A hagyatéki eljaras lefolytatasa az osztaly feladata, mely soran
ado-€s értékbizonyitvanyok kidllitasa céljabdl egyiittmukddik az adocsoporttal.

A hagyatéki eljarast a halott vizsgalati bizonyitvany alapjan hivatalbol, pothagyatéki eljaras esetén
az ligyfél kérelem alapjan a Jegyzonél indul meg. A hagyatéki meghallgatdson elkésziil a
hagyatéki leltar, azaz megallapitasra keriil a hagyaték targya, illetve az oroklésben érdekeltek
kore.

Az ingatlanok felértékelése, banki megkeresések mellett a hagyatéki hitelez6i igények
bejelentéséig a JegyzoOi szakaszba torténik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskori vagy
gondnokolt oroklésben érdekelt esetén) hivatalbodl, illetve kérelem alapjan helyszini szemle
rendelhetd el. Az eljards fontos eleme a hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az ligyfél
kérelme alapjan biztositasi intézkedés elrendelése és gyakorlati kivitelezése.

A hagyatéki ligyintézo:
o FErtesiti és nyilatkoztatja az orokhagy6 személy hozzatartozojat a hagyatéki leltérozas
sziikségességérol.
e Nyilatkoztatja a hozzatartozot (eltemettetdt) a formanyomtatvany kitoltésével, az 6rokosok
személyi adatairdl, a hagyaték targyarol, az ingésagok értékérdl stb.
o Elkésziti a hagyateki leltart erre a célra rendszeresitett nyomtatvany felhasznalasaval
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Hianyos adatok esetén a hozzatartozoval egyeztet, illetve az adatokat beszerzi a személyi
adatnyilvantart6 rendszerbol.

Beszerzi az ingatlanrol az ado- és értékbizonyitvanyt.

A leltar felvételéhez beszerzi az eldbbiekben foglaltakon kiviili egyéb sziikséges adatokat,
meghallgatja az érdekelteket.

Megkiildi a hagyatéki leltart a hagyatéki eljarasra illetékes kozjegyzo részére az ASP
szakrendszeren keresztiil

Téjékoztatja az orokosok képviseldjét a hagyatéki leltar elkészitésérol és a kozjegyzonek
torténo megkiildés idépontjardl, valamint az eljaré kozjegyzo nevérol.

Teljesiti a hagyatéki tigyekben érkezett megkereséseket, adatszolgéltatidsokat az eljard
kozjegyz6 nevérdl, cimérdl. (NAV, Pénzintézetek, Végrehajtok, Koveteléskezelok stb.
Pothagyateki leltar elkészitése.

E-ing rendszer haszndlataval letdlti a hivatali ligyintézésekhez kapcsolédé tulajdoni
lapokat

Hagyatéki eljarasok szamokban, Sziksz6 varosidban:

Tulajdoni lapok lekérése:

hagyatéki eljaras: 182 db

Statisztika:

e © ¢ ¢ o o o o o

Fészam: 197 db

Alszam: 1 186 db

Hagyatéki iigyek szama: 94 db

Pothagyatéki ligyek szama: 13 db

Adatkdzlések, megkeresések szama: 178 db

Attételek szama: 7 db

Koéztemetések szama: 3 db

Helyszini leltar: 1 db

Biztositas intézkedést elrendeld és elutasité végzések szama: 1 db

Szentistvanbaksa kozségben:

Tulajdoni lapok lekérése:

Hagyatéki eljaras: 88 db

Statisztika:

Foszam: 7 db

Alszam: 37 db

Hagyatéki ligyek szama: 3 db

Hagyatéki leltarok szama: 0 db

Adatkozlések, megkeresések szama: 5 db

Attételek szama: 0 db

Koztemetések szama: 0 db

Kiskora vagyoni ingoleltar felvételének szama: 0 db
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e Biztositas intézkedést elrendel? és elutasitd végzések szama: 0 db

Kereskedelmi igazgatas:

KSH adatszolgaltatas mikodo lizletekrol félévente.

Uj iizlet tevékenység nyilvantartasba vétele, iizlet modositasok — eljarasban ugyan annyi a teendd
mint az 4j iizletnél — 22 db.+1 db elutasitott.

Elelmiszert és takarméanyt valamint termésnovelé anyagot forgalmaz6 iizleteket a nyilvantartasba
vétel utan a hataskorrel rendelkezé Kormanyhivatalnak jelenteni sziikséges, ezek minden esetben
maradéktalanul megtorténtek.

Az orszag egész teriiletérdl érkezd mozgodbolti, iizleten kiviili kereskedelmi tevékenységekrol
sz0106 igazolasok nyilvantartasba vétele is folyamatos.
Adatszolgaltatas lizletekkel, vallalkozasokkal kapcsolatban belfoldi jogsegélyre.

Jogszabalyvaltozas miatt az lizletek feliilvizsgalata. évi par alkalommal.

ASP és OKNYIR rendszer adatok rogzitése, feliilvizsgalata.

Szdlldshely szolgaltatdsi tevékenység nyilvantartisba vétele

Szallashely-szolgaltatds nyilvantartasba vételével kapcsolatban kizardlag a ko6zds hivatalhoz
tartozo Szentistvanbaksa telepiilés vonatkozasaban érkeztek kérelmek, Gsszesen 1 db.

Telepengedély, bejelentés koteles ipari tevékenység: A Kormanyrendelet hatdlya ala tartozo
gazdasagi termeld vagy szolgaltato ipari tevékenységet, azokkal kapcsolatos valtozasokat a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi, a vezetett
nyilvantartast az interneten naprakészen kozzéteszi, az ASP szakrendszerben rogziti a kodzos
hivatalhoz tartozé négy telepiilés vonatkozasaban illetve kijelolés alapjan egyéb telepiiléseken.
Téargy évben telepengedély-koteles tevékenység nyilvantartasba vétele kapcsan 1 db miskolci
telephelyre vonatkozé hatarozatot adtunk ki az illetékes szakhatdsagok bevonasaval.
Bejelentés-koteles tevékenységgel kapcsolatos ligyek ASP foszamok szerint az alabbiak szerint
alakultak:

Szikszo: 3 ligy

Szentistvanbaksa: 1 ligy

Elhanvagolt, romos ingatlanokkal kapcsolatos felepiilésképi kitelezési eljardsok:

A Sziksz6 Viros Onkorményzat Képvisel-testiiletének a telepiiléskép védelmérél szolo 38/2017.
(XII.19.) szdmu O©nkormanyzati rendeletének 17. § (3) bekezdés értelmében .a varos
kozigazgatasi teriiletéen a hasznalaton kiviili, romos, felhagyott épiilet felujitasat, bontasdat az
Onkormanyzat kitelezési eljérds keretében elrendelheti

a) a telepiiléskép védelmében,

b) a kbzbiztonsag védelmében,

¢c) az élet- és balesetveszély elharitasanak érdekében,

d) az épiilet hatasteriiletéhez tartozok védelme érdekében,

e) az egyes teriiletek leromlasanak megakadalyozasa celjabol.

E targyban 2025. évben 1 ligy keletkezett.
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Vadkarral kapcsolatos ligyek:

A vad védelmérol, a vadgazdalkodasrol valamint a vadaszatrol szold 1996. évi LV. torvény 81. §
(2) bekezdése alapjan ,,ha a karosult és a karért felelds személy kozott nem jon létre egyezség a
kar megtéritésérol és a kartérités mértékérdl, a karosult a karokozas helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjétdl 6t napon beliil irasban vagy szoban kérelmezheti a karosult és
a karért felelos személy kozotti egyezség létrehozasara iranyulo karfelmérési eljaras lefolytatasat.”
Vadkarral kapcsolatban 2024. évrél athuzodott 1 ligy, mely 2025. tavaszan zarult.

Miiszaki iigyintézés:

2025. év folyaman a korabbi Epitésiigyi Osztaly 2020.02.29. napi megsziinését kovetoen annak
tevékenységéhez szorosan kapcsolodo, de tovabbra is jegyzoi hataskérbe tartozé miszaki - , de
nem épitésiigyi hatésagi - feladatokat a miszaki ligyintéz6k latjdk el egyiittesen, illetve
megosztva.

A csoport 2 tagja: Juhasz Gergely, illetve Koncz Janos.
A .miiszaki csoport” feladatai sokrétiiek, amelyek koziil a legéltalanosabbak:

e Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal, karbantartassal, azzal és azon wvalo
tevékenységek engedélyezésével, hozzajarulas adasaval kapcsolatos tevékenységek;
kdzmi és egyeb szolgaltatokkal valo kapcsolatfelvétel, teljes korl intézkedés;
beruhazasokkal, infrastrukturalis fejlesztési és egyéb projektekkel kapcsolatos adatgytjtés,
allami szervekkel val6 kapcsolattartas, ligyintézés;
szakhat6sagi allasfoglalasok kiadasa;
telepiilésképi véleménnyel kapcsolatos ligyintézés;
lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgalasa, azokra megoldas keresése és nyujtasa;

a helyi rendeletek be nem tartasaval kapcsolatos felszolitasok kikiildése, majd ellenodrzése;
birtokvédelemi ligyek ellatasa;

gépjarmiitarolassal kapcsolatos igazolasok kiallitasa;

foldhivatali tulajdoni lapok és térképek biztositasa a hivatali tigyintézéshez;

esetenként informatikai jellegu feladatok végzése a hivatal épiiletén beliil, stb.

ASP-vel kapcsolatos feladatok;

Adatvédelemmel (GDPR) kapcsolatos feladatok.

Oonkormanyzati tulajdonu bérlakasokkal kapcsolatos feladatok;

miiszaki témaju palyazatok benyujtasa;

zenés, tancos rendezvények engedélyeztetési eljarasanak lefolytatasa és nyilvantartasanak
vezetése;

kereskedelmi tevékenységi ligykorbe tartozd eljarasok lefolytatasa;

telepiilési szint szolgaltatasok szakemberekkel torténd lebonyolitasa, ellenérzése;

Epitésiigyi Hatosag altal kordbban kiadott hasznélatbavételi engedélyek maésolatdnak
kiadasa

A feladatok koziil nagy jelent6ségiinek nevezhetd és megndvekedett intézkedésszamot igénylod
projektek:

o Sziksz6i Déli Ipari Park kialakitasaval kapcsolatos telekalakitasi, infrastrukturalis,
koziizemi feladatok ligyintézése
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e Szikszoi Déli Ipari Park iroda- és csarnoképiiletének bérbe kiadott részeinek karbantartési,
feliigyeleti és egyéb ligyeinek intézése

e D¢li 6varok, 2 csoportos bolesdde, Varosi Uszoda kiiltéri medencéinek, E-Sportklub, Bolt
utcai piac, Daruka-féle ingatlan (Sz, kt. 025-14 hrsz.) kialakitdsdval kapcsolatos
telekalakitasi, infrastrukturalis, kdziizemi, hatosagi feladatok Gigyintézése

e Kassai u. bérlakasok (Szikszo, bt. 1745-13 hrsz., valamint Sziksz6, Kassai u. 46-48.)
tarsashaziasitasa

e Szegregatumok ragcsaloirtasaval, pincefalu hulladékmentesitésével és a teljes telepiilés
szunyogirtasaval kapcsolatos atfogd intézkedések,

e Szikszo, Bolt utcai (Szikszé, bt. 1474 hrsz.) szennyvizbekotés nélkiili ingatlanok
szennyvizhalozatra torténd csatlakoztatdsanak elokészitése (helyszini felmérés,
tervezokkel vald egyeztetés)

Onkormanyzati teriileteken levé fasszara novények kivagatasa

80 db 6nkorményzati bérlakassal kapcsolatos miiszaki jellegii iigyintézés

Szikszo6i K6zos Onkorrnanyzati Hivatal atalakulasaval kapcsolatos feladatok

o A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024.12.31. napjaval megsziint €s egy Uj

Szikszo61 K6zos Onkormanyzatl Hivatal jétt 1étre Sziksz6 Varos Onkormanyzata és
Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata tagonkorméanyzatok révén. A folyamat
sorén a régi K6zos Onkorményzati Hivatalbol Hernadkércs és Nagykinizs Kozség
Onkormanyzata mas K6z6s Onkorméanyzatokhoz csatlakozott. A folyamat nagyban
érintette az ASP szakrendszereket, a mindsitett alairasokat, stb., amelyekkel jaro
kihivasok megoldésa a miiszaki csoport feladata volt.

A ,,miiszaki csoport” tevékenysége feladatcsoportokra bontva és szamszeriisitve:

Birtokvédelem: , Ha a birtokost birtokdtdl jogalap nélkiil megfosztiik, vagy birtokldsaban
zavarjdk (tilos énhatalom), birtokvédelem illeti meg.”

2025. évben: 2 db birtokvédelmi tigy keriilt lefolytatasra. Az eljaras soran helyszini szemle is
megtartasra kerilt, 1 alkalommal.

Igazolis gépjarmii tdroliashoz: a 3,5 tonna Ossztomeget meghalado tehergépjarmii, autdbusz
szeékhelyének, telephelyének bejegyzéséhez a kozlekedési nyilvantartasba.
2025. eévben 1 db igazolas keriilt kiad4sra. Az eljarasok soran helyszini szemle is lett tartva.

Kiozmii- és  egyéb,  szolgidltatokkal  valé  kapcsolattartas:  szerzodéskotések,
szerz6désmddositasok intézése, mérdorak, szolgaltatasok atiratasa, atadéas-atvételi jegyzokonyvek
készitése (méroora allasok, ingatlan kulcsai), villamos aram- és gazbekapcsolashoz sziikséges
dokumentaciok Gsszekészitése.

A 2025. évben 42 ingatlannal kapcsolatban tértént intézkedés.

Kozteriilet hasznalati engedély: kozteriilet rendeltetéstdl eltéré hasznalatahoz az dnkormanyzat
engedélye sziikséges, melynek feltételeit és dijait a kozterilletek hasznalatarol szol6 helyi rendelet
hatarozza meg.

2025. évben 18 db engedély keriilt kiadasra.

Kozérdekii, lakossagi bejelentés: ,a kozérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a
figvelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kézdsség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgdlja.,,
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Alapvetden kétféle bejelentés szokott érkezni: szomszédvitdkkal kapcsolatos (atnyulo, tet6t
veszélyeztetd fadgak, kerités allapota, stb.) és kozérdekii (gazos ingatlan miatt elszaporodott
ragcsalok, szemét keltette biiz, csapadékviz, stb.)

2025. évben 20 esetben tortént intézkedés bejelentésekkel kapcsolatban.

Egyéb megkeresések: a varossal kapcsolatos mindennemi, egyéb kategdéridkhoz nem sorolhatd
iigyek: 106 db.

Szakhatésagi allasfoglalasok: épitési, telekalakitasi stb. jellegli tevékenység megkezdése el6tt az
épitteté szakhatosagi allasfoglalast kér, melyre a jegyz6 a beadott tervdokumentacié alapjan
szakhatdsagi allasfoglalasat megadja, vagy megtagadja.

2025. évben kiadott szakhatosagi allasfoglalasok szama: 22 db.

Tulajdonosi-kezeldi hozzajarulasok: kozteriiletet (Ut, jarda, parkolo, tér, kozpark stb.) érintden,
az alatt vagy felett létesitményt elhelyezni, athelyezni, kozithoz csatlakozast létesiteni vagy
athelyezni, munkalatokat és egyéb nem kozlekedési célu tevékenységet végezni csak a kozut
kezel6jének eldzetes hozzajarulasaval szabad.

2025. évben kiadott hozzajarulasok szama: 32 db.

Kozfoglalkoztatas:

Sziksz6 Varos Onkormanyzatinal a hosszabb iddtartami kozfoglalkoztatisi program
szervezése, lebonyolitasa, koordinalasa, valamint a kozmunkaprogramban résztvevo
munkavallalok munkaligyi iratainak teljes korti tigyintézése (a KIRA rendszer haszndlata,
folyamatos kapcsolattartas az Allamkincstarral és a BAZ Megyei Kormanyhivatal Sziksz6i Jarési
Hivatallal) az osztalyon beliil torténik.

A kozfoglalkoztatas keretében kizarolag allami, helyi vagy kozosségi célt szolgalo feladatokat
lehet ellatni, vagyis - a torvényben meghatarozott, tovabba torvény altal el6irt allami feladatokat, -
a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lo torvényben eloirt ktelezo vagy onként vallalt feladatokat.

Ebben az évben 23 6 foglalkoztatisa valosult meg 2025.03.01. napjatol 2025.10.31. napjaig. A
bér és jarulékok Gsszegének 100%-os tdmogatisa mellett lehetdség volt (ezen dsszeg) 10%-at el
nem ér6 egyéb anyag ¢s eszkdz igény tamogatdsara is. A kézmunka program elszamolasa minden
honapban megtorténik a BAZ Megyei Kormanyhivatal Szikszoi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalya felé, amely tartalmazza a bér-és jarulék koltség elszamolasat, valamint a kozvetlen
koltség elszamolasat a Beliigyminisztérium altal tdmogatott Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok
Keretrendszerben.

A 2025. oktdber 31. napjaval lezarult programban telepiiléstisztasagi feladatokat (hulladék
Osszegyljtése, szemétszedés), zoldteriileti gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat (bokrok,
cserjék, fak gallyazasa) lattunk el. Az 6nkormanyzati intézmények (Varosi 6voda €s bolcsdde,
Hivatal, Egészséghdz), temetd kornyékének folyamatos takaritdsa tortént meg. A program
keretében sor keriilt az onkormanyzat tulajdondban 1évé Pazmany P. tér 14.sz. alatt lévo
bérlakasok belsé udvaranak karbantartdsara, katyazasara, zuzott kdvel torténd leteritésére 100 m2
teriileten. Tovabba elvégeztiik az el6z6 programban elkezdett Dozsa Gy. utcan részben elkészitett
utpadka zazott kdvel torténd leteritését is, valamint a Kinizsi utca teljes egészében zuzottkd
burkolatot kapott.



19

A program teljes koltsége: 29.131.590.-Ft.

Bér és jarulék kiltségek

Az Onkorményzat a kozvetitett 4llaskeresvel kozfoglalkoztatési jogviszony létesitésére
vonatkoz0 szerzodést kotott a hatdsagi szerz6désben foglaltaknak megfeleléen. A program
keretében a 23 f6 allaskeresé kozfoglalkoztatasabol eredd kdzfoglalkoztatasi béréhez és az azt
terheld jarulékokhoz 26.853.694 forint dsszegii vissza nem téritend6 tdmogatasban részesiilt.
Beruhazasi és dologi koltségek

Az Onkormanyzat a kézfoglalkoztatasi bér és az azt terheld jarulékokra megitélt tamogatason
feliil a kérelemben meghatarozott dologi kéltségekhez, kiadasokhoz 2.277.896,- Ft dsszegii
vissza nem téritend6 tamogatast igényelt és kapott.

Az 0j program 2025. november 01. napjatol 2026. augusztus 31. napjaig tart, amelynek keretében
22 16 foglalkoztatasara van lehet6ség.

Jarasi startmunkaprogram:

A 2025.03.01-jétd]l induld koézfoglalkoztatotti mintaprogramok vonatkozasaban Szikszé Varos
Onkorményzata latja el a kozfoglalkoztato szerepét. fgy a program szervezése, lebonyolitasa,
koordinalasa, valamint a kézmunkaprogramban résztvevé munkavallalok munkaiigyi iratainak
teljes korl iigyintézése (a KIRA rendszer haszndlata, folyamatos kapcsolattartds az
Allamkincstarral és a BAZ Megyei Kormanyhivatal Szikszoi Jarasi Hivatallal) az osztalyon beliil
torténik.

A munkdk ellatdsa sordn tobb programot és elektronikus feliiletet hasznilunk a lentiekben
részletezett feladatok ellatasahoz.

ASP program (iktatasra)

Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere (KTK)

E-papir szolgaltatas — jarasi hivatal felé bekiildendd iratokhoz

Magyar Allamkincstar szamfejté program (KIRA)

Magyar Allamkincstar E-adat rendszere

VVVVYYVY

Szikszé Varos Onkormanyzat jarasi startminta munkaprogramok adatai az alabbiak:

Az Ertékteremté program 2025. mércius 1-jén 45 fovel indult, melybdl a beszamolé készités
napjaig 21 f6 munkaviszonyét sziintettik meg és 20 fovel sikeriilt a hidnyz¢ allashelyeket pétolni.
Jelenleg igy 1 szabad helyiink van ebben a programban.

A Szocialis program 2025. marcius 1-jén 40 fovel indult, melybdl a beszamol6 készités napjaig
15 f6 munkaviszonyat sziintettiik meg és 12 fovel sikeriilt a hidnyzo 4llashelyeket potolni.
Jelenleg igy 3 szabad helyiink van ebben a programban.

A fentiekben részletezett programokkal kapcsolatos feladatok — az ASP-ben torténd iktatason feliil
- az alabbiak:
> Uj jogviszony létesitése esetén:
o a szikséges dokumentumok (TB kiskonyv, foglalkoztatasi igazolas, adé-eléleg
nyilatkozatok) bekérése, egyeztetés a dolgozoval,
o jarasi hivatallal térténd egyeztetés kikdzvetithetoségrol, munkaerdigény bejelentd lap
elkészitése / bekiildése
o a bekért iratok Magyar Allamkincstr, illetve jarasi hivatal felé térténé bekiildése
o uzemorvossal valo kapcsolattartas
o foglalkoztathatésagi szakvélemények bekérése — a vélemény jarasi hivatal felé torténd
tovabbitasa,
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o munkaszerz6dés szamfejt6 rendszerben torténd eldallitdsa, munkakori leiras és egyéb

kotelezo mellékletek (3 db) elkészitése, majd a dolgozéd részére torténd kézbesités /
jarasi hivatal felé torténd tovabbitas,

o a foglalkoztatni kivant dolgozo tiiz €s balesetvédelmi oktatason vald részvételének

biztositasa és részvételének naplokban torténé dokumentélésa.

» Jogviszony megsziintetése esetén:
o jogviszony megsziintetésével kapcsolatos iratok (kozfoglalkoztatotti jogviszony

megsziintetés, valamint szabadsag-elszamolo lap) szamfejté rendszerben torténd
el6allitasa,
- ezen iratok jarasi hivatal, valamint a Magyar Allamkincstar felé
elektronikus feliileten torténé megkiildése.

A programok teljes idotartama alatt a folyamatosan ellatando feladatok az alabbiak:

A kozfoglalkoztatottak munkaviszonya nem a program teljes iddszakara Kkeriil
megallapitasra, igy 2 havonta sziikséges a jogviszonyuk hosszabbitisa a szamfejtd
programban. Az eldallitott irat pedig a jarasi hivatal felé keriil megkiildésre.

tavollét (szabadsag, betegszabadsag, tappénz) szamfejtd programban torténd rogzitése,
orvosi igazolasok, tappénzes papirok, valamint ezen iratokra vonatkozo kiilon atvételi
elismervény szamfejtoé programban torténé rogzitése, irat szkennelt képének szamfejtd
részére torténd tovabbitasa,

2025.03.01. napjatél a beszamold készités napjaig a dolgozok Osszesen 446 napot
voltak betegszabadsagon, 211 napot pedig tappénzen, melybdl adéddan a hokozi
szamfejtések nyomon kovetése/nyilvantartasa sziikséges.

személyi  adatok, munkabér  atutaldsdhoz  sziikséges  bankszédmlaszamok
nyilvantartasanak vezetése. (mivel a munkabér utaldshoz leadott szamlaszdmok
valtozasa a dolgozok részérdl torténd bejelentés alapjan olykor havi szinten valtozik,
igy ez folyamatos egyeztetést igényel),

minden hénap 8. napjaig az el6z6 havi bérkoltség elszamolas jarasi hivatal felé torténé
megkiildése,

az elozoekben kozolt kiemelkedben magas betegszabadsag, illetve tappénz napokbol
eredOen sziikség esetén bérkorrekcio elkészitése és a bérkoltséghez hasonld médon a
jarasi hivatal felé torténo bekiildése

dologi koltség elszamolasok jarasi hivatal felé térténé megkiildése a program teljes
id6étartama alatt, (ezen feladat elézményeként az Osszes elszamolni kivant szamlak
adatait kiilon rogzitjitkk a KTK rendszerben)

kérelmek (sajat bevétel terhére torténd vasarlas engedélyezésére) tajékoztatasok,
koltség atcsoportositasara vonatkozo kérelem jarasi hivatal felé torténé megkiildése,
2025.10.31. napjaig megtortént a 2026-2027 évre vonatkozo kozfoglalkoztatasi jarasi
startmunka mintaprogramok megtervezése, valamint a beszamold készités napjaig
megtortént a jarasi hivatal altal kért kiegészités/javitas is,

a hatosagoktol érkezoé kozfoglalkoztatott dolgozokat érintd iratok (letiltds foganatba
vétele, letiltds megsziintetése/felfliggesztése, letiltds eldjegyzése) szamfejtd, valamint
végrehajtast kérd hatosag (6nallé végrehajto, végrehajto iroda, NAV, Onkorményzat
stb.) felé torténo elektronikus uton torténd tovabbitasa,

a kozfoglalkoztatott dolgozoék vonatkozasaban a pénztarral parhuzamosan a
kamatmentes kdlcsOn nyilvantartdsa/vezetése.

Az elbzbekben felsorolt feladatok Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatinak programjai
(Ertékteremtd és Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas 6-6 fével) vonatkozasaban is ellatandé

feladatok.
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Diakmunka

A Nemzetgazdasigi Minisztérium altal 2025. évben ismét meghirdetésre keriilt a ,Nyari
didkmunka” program. A program a korai munkatapasztalat-szerzés mellett a jovedelemszerzés
lehetéségét is biztositja a didkok részére. A program keretében 2025. julius 3. napjatol 2025.
augusztus 15. napjaig 6 turnusban napi 6 éras foglalkoztatas tamogatasara nyilt lehetSség, igy
Osszesen 90 f6 diak foglalkoztatdsa valosult meg. A hivatal részt vett a diakok
foglalkoztatdsinak szervezésében, a program lebonyolitasaban, a munkatigyek intézésében. A
diakok a Viérosi K6nyvtarban, az Uszodaban, a Kozos fjnkonnényzati Hivatalban, a Szocialis
Szolgaltatd Kozpontban, a Varosi Ovodaban, valamint a Gorogkatolikus Egyhazk6zosségben
dolgoztak.

Iktatas, ASP rendszer:

Postabontdassal, kézponti érkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa

A postazoban torténik a beérkez6 ajanlott, tértivevényes és sima postai kiildemények, az iigyfelek
altal személyesen beadott iratok illetve csomagok 4tvétele, valogatasa. Az ASP iktaté szakrendszer
bevezetését kovetéen az iktatashoz keriilt a kozponti érkeztetés feladatrendszere is, amely
magiban foglalja a tisztségviselok leveleinek érkeztetését; a hivatal cimére érkezd levelek
felbontasat, osztalyokra szétosztasat, érkeztetését; az osztalyok részére érkezd levelek felbontasat,
crkeztetését; a kollégik névre szolo leveleinek érkeztetését, mindezek osztalyokra tovabbitasat, A
postdzassal kapcsolatos feladatok kozé tartozik tovdbba a postarol a kikiildott levelek
visszaigazolasok, tértivevények, ASP iratkezeld szakrendszerben torténd feldolgozasa (vevény
kezelés.

20235. évben (2025. november 30. napjaig) iktatott ligyiratok szdma:

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025 KV
Iktatott iigyiratok
Fészam Alszam Frkeztetett Postai Kiilon kézbesités
levelek, szamlak,  kézbesités/
kiildemények elektronikus
kézbesités
Szikszd 5375 13141 15154 695/1839 2439
Szentistvanbaksa 537 1181 1162 25/86 248
[Osszesen: 5912 14322 16316 720/1925 2687

Az iktatasi feladatokat 1 f6 hivatali allomanyban 1évé dolgozd és 1 fo Szikszéi Koézos
Onkormanyzati Hivatali dolgozo latja el az osztalyon beliil.

A legtdbb irat a pénziigyekben keletkezett (ide tartoznak az adbigazgatéssal és a gazdalkodassal
kapcsolatos iigyek), de kirivoan magas az Gnkorményzati és altalanos igazgatasi, tovabba az
onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatési dgazatban, valamint a szocialis igazgatasban
iktatott iratok aranya is.

2025. évben 720 db hivatalos levél - ajanlott, tértivevényes- és irat keriilt kézbesitésre a Magyar
Posta Zrt. kozremilkodésével. 2025. évben elektronikus kézbesitéssel 1925 db levélkiildemény
keriilt kézbesitésre.
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Kiilonds figyelmet igényel az Gazdalkodasi Osztaly - Ad6 tomeges levélkiildése marciusban,
augusztusban —egyenleg értesités illetve a majus végi bevallasi kotelezettség teljesitésének
alkalmaval beérkez6 elektronikus bevallasok illetve NAV adatszolgaltatasok.

Sziksz6 Jegy igénylése iranti kérelmek nagy mennyiségli kérelmek érkeztetése €s iktatasa,
tovabba postazasa novelte a dolgozok munkajat.

Kiemelt feladat a hivatali kapun beérkezé ligyiratok érkeztetése, illetve azok adott osztalyokra
torténd eljuttatisa. Ezek kozott szerepelnek az Gazdalkodasi Osztaly felé benyujtott helyi
ipariizési adobevallasok, illetve egyéb dokumentumok legylijtése mappasitdsa, nyomtatasa,
érkeztetése, iktatasa és tovabbitasa.

Kozponti irattar kezelése:

A kozponti irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattrazott iratanyagokat. Az irattar
feladatai kozé tartozik:

- Az osztalyok éltal kért elozményi iratok keresése, csatolasa dokumentéltan torténd kiadasa €s
visszavételezése.

Folyamatosan torténik az osztalyoktol az iratanyagok atvétele, ellendrzése, rendszerezése €s
betéarolasa.

Webes feliiletii rendszerekkel kapcsolatos feladatok, alkalmazott rendszerek:

A hivatali munka soran — a mai elvarasoknak megfelel6en — sok esetben interneten, vagyis ,,webes
feliilleten” torténik az iigyintézés, adatszolgaltatas. Ezen feliilletek adminisztratori feladatainak
ellatasa és kapcsolattartdsa mindennapos tevékenységet jelent. Jelenleg a Kozadattar feliileten €s a
varos honlapjan keriilnek rogzitésre a kozos hivatal kételezo, nyilvanos adatai.

Az alabbi webes feliiletek napi szint(i hasznélata torténik:

o Szikszd6i Kozds Onkorményzati Hivatal, nemzetiségi Onkormanyzatok: Nemzeti
Jogszabalytar (NJT, TFIK-NJT) rendeletek és jegyzokonyvek feltdltése, valamint napi
szintil kapcsolattartds a torvényességi feliigyelettel,

e Magyarorszag weboldal: ANYK (altalanos nyomtatvanykit6lt6) ezen keresztiil torténik a
hirdetmények felt6ltése és kapcsolattartas hivatalos szervekkel, valamint a torzskonyvi
nyilvantartashoz sziikséges nyomtatvanyok kitoltése,

e Sziksz6 honlap adminisztracios feliilet: ezen keresztiil torténik a képviselo-testiileti
jegyzokonyvek és rendeletek pdf formatumban torténo kozzététele,

e FREE Pbx: a hivatal IP alapt telefonrendszerének kezelése, amelyhez tartozik a

szerverszobaban elhelyezett IBM telefonszerver,

KSH adminisztracios feliilet: felmérések, adatszolgaltatasok leadasa,

Levelez6 rendszer karbantartasa, 0j felhasznalok létrehozasa és cseréjére,

KOZADAT adatfeltoltd

Hivatali kapu, Perkapu

NOVA SZNYR - kozteriilet feligyelethez kapcsolodo elektronikus rendszer

EAK rendszer, vagyis az elektronikus anyakonyvi rendszer kialakitasanak a célja, hogy
valamennyi anyakonyvi adat és esemény egy rendszer keretein beliil elérhetd, hozzaférhetd
legyen. Ennek kdszonhetden az iigyfelek barmelyik anyakonyvvezetonél eldterjeszthetik
kérelmiiket, mint példaul amikor anyakdnyvi kivonat kiadasat kérelmezik. A megkeresett
anyak&dnyvezetd a rendszeren keresztiil felkéri az anyakonyvezés helye szerint illetékes
hivatalt, hogy toltse fel az adatokat, majd az Ugyfél atveheti az anyakonyvi kivonatot ott,
ahol kivanja. A rendszer megfelelé hasznalata érdekében az anyakonyvvezetdknek
tovabbképzésen kellett részt venni.
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o PTR rendszer: a szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok egységes orszagos nyilvantartisa
érdekében felallitott elektronikus rendszer, mely adatokkal valo feltdltését a Szocialis
Csoport munkatarsai 2014.év elejétdl folyamatosan végzik.

¢ KCR rendszer: az egységes, Uj kozponti cimregiszter felallitisanak célja az volt, hogy a
jelenleg kiilénb6zé nyilvantartasokban péarhuzamosan nyilvéantartott cimadatokat egy
egységes nyilvantartasi rendszerbe foglalja, melynek célja, hogy az adatok naprakészebbek
¢s pontosabbak legyenek, illetve a kiilsnbozd nyilvantartdsokban szerepld cimadatok
megegyezzenek. A rendszer felallasat az elmult években — szakaszonként meghatérozott,
igen szoros hataridokkel — adatellen6rzési feladatok elézték meg, az adatfeltoltés jelenleg
folyamatos.

e TSZR rendszer: a telepiilési szolgaltatd rendszer a telepiilési Snkorméanyzatok
illetékességi teriiletén lako- és /vagy tartozkodasi hellyel rendelkezé allampolgarok adatait,
valamint a hely korzetdllomanyokat tartalmazzék. A rendszerek egyedi és csoportos,
névjegyzek €s statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képes.

Kozteriilet feliigyelet ellatasa:

2017. szeptember 21. napjan a Képvisel-testiilet kozteriilet feliigyelet ellatasara vonatkozé
rendelet megalkotasaval dontdtt a kozteriilet feliigyelet létrehozésarsl. A feligyeloé a
feladatkorében eljarva jogosult és koteles a kozteriileten ellendrizni a jogszabalyban el6irt
kotelezettségek megtartasat, jogszabdlysértés esetén eljarast kezdeményezni vagy az egyes
rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenységérol, valamint az iskolakeriilés elleni
fellepest biztosité térvényben meghatarozott intézkedést megtenni. A feliigyeldnek a
tevékenység folytatdsdra, valamint az intézkedésére valé jogosultsigat a renddrség altal
kiadott szolgalati igazolvany igazolja, a feliigyel6nek a kozteriilet-felligyelet ellatdsahoz
szilkséges, jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleld vizsgat kell tenni. A
Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalban 3 f& koztisztviseldi jogallasu kozteriilet feliigyeld
kertilt alkalmazésra.

Napi feladataik alapjat képezi a véros teriiletén valé kozbiztonsagi és koztisztasagi jar6rozés.
T6bb alkalommal keriilt sor, kozos jarérszolgélatra a Szikszoi Rendérérs dolgozéival. A nagyobb
jelenlétnek koszonhetden nétt a lakossag biztonsagérzete is.

A napi feladatok korét képezik tovabba az alabbiak is:

- Segitségiikkel felmérésre keriiltek a parlagfiivel boritott teriiletek, tovabba az elgazosodott,
elvadult névényzettel rendelkezd ingatlanok is. Folyamatosan mérik fel az elhagyatott,
esetenként romos, néha életveszélyes allapotu ingatlanokat, gondoskodnak lezarasukrol,
esetenként elbontatasukrol.

- A 2025. év tanitasi hénapjaiban kiemelt figyelmet kaptak a varosba bejard alapitvanyi
iskolék tanuloi, akik az eldz6 évekhez képest a véaroson beliil ritkabban, de Szikszo kiilsé
részein, zommel az 4llomasokon és kornyékiikkén, szamos alkalommal tanusitottak
kozosségellenes magatartast gyakran azt tanitasi idében, illetve tanérdkon vald részvétel
helyett. Egytittmiikodve az iskolak vezetésével szdmtalan esetben vontak igazoltatés ala
tanulokat, €s figyelmeztették Gket a helyes viselkedésre, sok esetben eredményesen. Ritkan
eléfordult gardzdasag, rendbontds is a varos kozteriiletein, ezeket igyekeztiink asszertiv
fellépéssel kezelni, de volt néhany példa, mikor a renddrség segitségét is igénybe kellett
venniink.
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- 2025. évben is rendszeresen tlintek fel a kozterilleten drogot, illetve tudatbefolyasolo
szereket fogyaszto, illetve ezek hatasa alatt allo személyek. Minden hétre jutott feladat
ezeknek a személyeknek mdsokat megbotrankoztatd viselkedése miatt, eléfordult, hogy
napi rutinna valt ezen problémak kezelése, de a mai napig gyakori jelenség. A legtobb
esetben mas telepiilésekrol ide latogatd - valoszintsithetoen a tudatmédositod szereket itt
megvasarlo- fiatalokat igazoltatjuk, amennyiben azt allapotuk lehetové teszi, majd a véros
elhagyasara szolitjuk fel, meggy6zddve ennek bekovetkeztér6l. Természetesen mind e
mellett birsag is kiszabasra keriil(t) részikre. Sajnalatosan sok viszont a teljesen
cselekvoképtelen allapotban 1évé személy, akikhez mentdszolgalat hivasa indokolt, de
sokszor eléfordult, hogy a cselekvoképességében kevésbé befolyasolt egyén agresszivan
reagal az intézkedésekre, igy gyakori a rendori segitség igénybevétele is.

- Miikodésiink soran kiemelt figyelmet forditanak még az illegalis hulladék elhelyezések
felderitésére, €s megeldzésére, volt példa a tetten érésre, és a cselekmény meggatolasara is.
Munkajuk folyaman tébb esetben keriiltek hasonld tigyek a renddrség hatdskorébe is. A
céliranyos jarortevékenységnek koszonhetden az illegalis hulladékelhelyezések szdma a
korabbiakhoz képest valamelyest csokkent.

- Szintén sok figyelmet kapott a kobor, illetve koborlo, nagy éltalanossagban gazdatlan ebek
kezelése is, szamtalan esetben kutattak fel gazdaiktol elkoborld ebeket, amiket
eredményesen hazajuttattak, de sok esetben kaptak a tulajdonosok figyelmezetést is
kutyaik elkoborldsanak meggatolasara. A helyi iizemeltetésii kutyabefogadd telepiinkre is
sikeriilt szamos allatot kiszallitaniuk befogasukat kovetéen, majd onnan sok esetben a
tovabbi gazdasitasban is sikeresen kozremiikodtek. Ivartalanitasi akcid is volt, igy
csokkentve a folyamatos problémat. Sok esetben megtdrtént a vaskos allatvédelmi birsag
kiszabasa a feleldtlen gazdak felé, mivel nem fizették meg hataridore, igy behajtasuk
folyamatban van. Sajnos tovabb problémaként jelentkezik, hogy a szomszédos
telepiilésekrdl a ,,gazdaik™ itt kivannak megszabadulni a méar nem kivéanatos allataiktol,
gy, hogy a varos utcain hagyjak oket, illetve kiteszik azokat aut6ikbol.

- A nyar bekoszontével sziikségesnek itéltiik az éjszakaba nyulo jarorozéseket is, amelyeket
heti rendszerességgel azota is folyamatosan végeznek, novelve ezzel a kozbiztonsagot
sOtétedés utan is.

- 2022 6szén a kialakult energiavalsag miatt az allam altal elrendelt gazarkedvezményekhez

szilkséges hatdsagi bizonyitvany kiallitasdhoz a helyszini szemlék iigyében jartunk el,
felmértiik hogy az adott ingatlan megfelel e a rendeletben foglalt feltételeknek.

Szocialis csoport:

A feladatainkat a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. III. torvény, a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény, a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairdl szolo
63/2006.(111.27.) Korm. rendelet valamint a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet alapjan latjuk el. Onkorményzat
mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag jo szinvonalu, biztonsagos szocidlis ellatasara.

2025. évben is elmondhatd, hogy az tigyfélfogadasi idoben érkezo iigyfelek nagy részre nem
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kitoltott tamogatdsi kérelem nyomtatvannyal érkezik. Legtobbjiik részére — problémajuk feltarasat
kovetben — altalanos szobeli tajékoztatast sziikséges nyujtani, majd megfeleld tamogatasi forma
kivalasztdsat kovetden a nyomtatvany kitoltésénél is segitséget kell nyujtani. A szocialisan
raszorulo Ugyfelekkel foglalkozo iigyintéz6knek tovabba szamolniuk kell az esetleg minden
tovabbi segitségtol elesett, évek Ota nehéz koriilmények kozott €16 emberek, vagy
hozzatartozOjukat nemrégiben elveszett személyek gyiszaval, elkeseredettségével. T&bb
alkalommal elkeriilhetetlen az iigyfelek sorsanak, panaszanak meghallgatisa, melybél taldn nem
indul iigy, azaz nincs irdsok nyoma az iigyintézések kozott.

A 2025. évben megndvekedtek a szocialis tamogatést igényldk szama, amelyet jelentésen
befolyasol a gazdasagi helyzet, az energia dremelkedések, a fogyaszt6i arakban tortént dragulas,
amely kihat a szolgéltatasokra, az energiadrakra, €élelmiszerekre. Mindezek a tényezék pedig
Jelentésen befolyasoljak a szocialis timogatast igénylék szamat.

Jegyvzoi hatiskorbe tartozé allamigazgatasi hatodsagi iigy:

I. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

1. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsigot meg kell allapitani, ha a
gyermeket gondozo csalidban az egy fére juté havi jovedelem Gsszege nem haladja meg
e aszocialis vetitési alap Gsszegének a 245% -4t 69.825.- Ft , ha
aa) a gyermeket egyediilallo sziil6 vagy mds térvényes képviseld gondozza,
ab) a gyermek tartosan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy
ac) a nagykorava valt gyermek, ha
e nappali oktatds munkarendje szerint tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem
toltotte be, vagy
o fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatdn tanul és a 25. életévét még nem toltotte
be, €s a nagykortiva véldsat megel6z6 masodik hénap elsé napja, valamint a nagykoruva
valasat megel6z6 nap kozotti idoszakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre volt jogosult.

2. aszocidlis vetitési alap 225 %-at 64.125.- Ft az 1. pont al4 nem tartozé esetben, és
3. azigényld az ellatdsra valo jogosultsag vagyoni és egyéb feltételeinek egyarant megfelel.

Az tovabbra is érvényes, hogy az alacsony jovedelem ellenére sem jar a kedvezmény, ha a csalad
a jogszabalyban meghatérozott ingatlan- vagy ingévagyonnal tébbel rendelkezik.

A gyermekvédelmi kedvezmény egyebek kozt évente kétszer, augusztus és november hénapban
6000.- Ft vagy 6500.- Ft Gsszegii pénzbeli tamogatast, altalanos iskolasok esetében ingyenes
ctkezést, nappali kozépiskolasok esetében 50% étkezési hozzajarulast jelent.

A vagyoni helyzet vizsgilata kiterjed a koz6s haztartasban €16 kozeli hozzatartozok vagyonara.
Vagyon alatt azt a hasznosithaté ingatlant, jarmivet, tovabba vagyoni értékii jogot kell érteni,
amelynek egy fore juto értéke a gyermeket gondoz6 csaladban

a) kuilon-kiilon szamitva a szocialis vetitési alap dsszegének huszszorosat (570.000.- Ft), vagy
b) egyiitt szamitva a szocialis vetitési alap hetvenszeresét (1.995.000.- Ft) meghaladja, azzal, hogy
nem mindsiil vagyonnak az az ingatlan, amelyben a sziil6 vagy a tartasra koteles mas torvényes
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képviselé életvitelszerlien lakik, az a vagyoni értékii jog, amely az altaluk lakott ingatlanon all
fenn, tovabba a mozgaskorlatozottsagra vagy tartds betegségre tekintettel fenntartott gépjarma.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaig megallapitisdnak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:
o kotelezo tankdnyv téritésmentességére

e egyszeri gyermekvédelmi kedvezményre augusztus és november honapban
e hatranyos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara

A kedvezményre valé jogosultsig megallapitasa egy évre szol. A pénzbeli timogatas kifizetésesre
a 2025. évben 2.418.500.,- forint volt, amely Osszeg nem az donkormdanyzat koltségvetését terheli,
hanem a Magyar Allamkincstaron keresztiil torténik az igénylés.

2025. évben Szentistvanbaksa telepiilésen 23 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsigot, amely jogosultsag pénzbeli tamogatas
atvételére is jogosit. A pénzbeli timogatas kifizetésének Osszege Szentistvanbaksan tekintetében a
2025-6s évben 305.500.- forint volt.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek

- a bolesdében, ovodaban ingyen étkezik,

- 1-8. évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevo tanuldként ingyen étkezik,

- 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszeri iskolai oktatisban részt vevd tanuldkent
kedvezményesen (50%) étkezik.

Sziinidében a gyermekétkeztetést a hdtranyos helyzetii és halmozottan hdtrdanyos helyzeti
gvermek szamdra az onkorményzat ingyenesen koteles biztositani; az ingyenes étkeztetést a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild tobbi gyermekre kiterjesztheti.

A sziinidei gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a hatranyos, illetve halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek sziinidében torténd napi egyszeri meleg étkeztetése.

A 2025-es évben a sziinidei gyermekétkeztetésben Szikszd varosban:
- a tavaszi sziinetben: 95 gyermek

- a nyari sziinetben: 127 gyermek

- 0szi sziinetben: 94 gyermek vett részt.

A 2025-6s évben a sziinidei gyermekétkeztetésben résziilék szama Szentistvanbaksa telepiilésen:
- atavaszi sziinetben: 17 gyermek

- anyari sziinetben: 23 gyermek

- Oszi sziinetben: 17 gyermek vett részt.

Annak a gyermeknek, fiatal felnéttnek, akinek a 67/A. § szerinti hatrdnyos vagy halmozottan
hatranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga

a) a targyév augusztus 1-jén fenndll, a targyév augusztus honapjara tekintettel,
b) a targyév november 1-jén fennall, a targyév november honapjara tekintettel

emelt Gsszegli pénzbeli tamogatasban részesiil. A halmozottan hatranyos helyzete fennallasa
esetén 6500.- értékli pénzbeli timogatasban részesiilnek. Arra a gyermekre vonatkozdan, akire
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csak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag keriilt megéllapitasra 6000.- Ft
értékii pénzbeli tdmogatas keriil atadasra. A 2024. novemberi kifizetés alap osszegii pénzbeli
tamogatas cimen: 16 gyermek részére keriilt sor, emelt dsszegii pénzbeli tAmogatas 169 gyermek
részére kerilt kifizetésre. Ezek a szamok a kordbbi évekhez képest csokkenést mutat, amelynek
oka, hogy alacsony a megallapitas alapjaul szolgal6 jovedelemhatar.

Gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok:
Megillapito: 164 {6

Elutasito: 2 f6

Kérelmét visszavonta: 4 {6

Athelyezés: 4 £6

Megsziinteto: 3 6

(")nkorménvzati hatosagi ligyek:

I.) rendkiviili telepiilési tamogatas
I1.) teleptilési tAmogatas a lakhatashoz kapcsolodoé rendszeres kiadasok viseléséhez

L.) rendkiviili telepiilési tdmogatas

A rendkiviili telepiilési tamogatas két formaban adhato:
a) vissza nem téritend6 tamogatdsként,
b) kamatmentes kélcsénként.

Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasa irant 843 darab kérelem keriilt benyujtasra.

- vissza nem téritend tdmogatdsban részesiilok szama: 468 {6 osszesen: 3.560.000.-Ft
Osszegli tamogatas kifizetésére keriilt sor

- kamatmentes kolcsonben részesiilok szama: 195 f& 6Osszesen: 5.590.000.-Ft osszegti
tamogatas kifizetésére keriilt sor

- rendkiviili telepiilési tamogatas elutasitisara a 2025. évben 148 alkalommal keriilt sor

- temetési koltségek viseléséhez nyujtott vissza nem téritend6 rendkiviili telepiilési
tamogatasban 32 {6 részesiilt, dsszesen 960.000.- Ft. Jelenleg rendkiviili telepiilési
tamogatas megallapitasa irant 24 darab kérelem megallapitasa van folyamatban.

I1.) telepiilési tAmogatas a lakhatdshoz kapcsolddo rendszeres kiadasok viseléséhez

Lakhatasi timogatds megallapitasa 12 honapra torténik, havonta 2000.- Ft timogatést nydjtunk. A
tamogatas elsdsorban természetbeni szocidlis ellatds formajaban gz, viz, aram, tizifakoltségek
viseléséhez allapithatdé meg. A tamogatds 1 évre keriil megallapitasra a kérelem benyujtasa
honapjanak 1. napjatol. Az eljaras kérelemre indul, melyet - csak az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet benytjtani A benyujtasi hataridé folyamatos.

A telepiilési tdamogatas a lakhatashoz kapcsolddo rendszeres kiadasok viseléséhez:
Kérelmet benyujtottak szama: 16 fo

Elutasito: 0 f6

Megallapité hatarozatok szama: 16 o

Keérelmét visszavonta: 0 6

Megsziintetd: 0 6

Lakasfenntartasi tdmogatasra kifizetett 6sszeg: 384.000.-Ft

A nagy mennyiségli beadott kérelmek szama folyamatos munkat igényel a dontésen kiviil, az
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iratok beiktatasa, és postazasa tekintetében is.

A mellékelt tablazat a szocialis ellatisban részesiilok szamat és a résziikre nyQjtott tdmogatas
Osszegét veti Ossze a 2024-es - 2025-0s évek tiikrében:

2024 évi adatok 2025 évi adatok
Tamogatasban | Tamogatasban |
részesiilok Osszeg részesiilok Osszeg
szama szama
ot OO a1 6.315.000 Ft | 468 3.560.000 Ft
tamogatas/Telepiilési tamogatas
Telepuicst . . . SSWGEREISH 4o 7.270.000 Ft | 195 5.590. 000 Ft
kamatmentes kolesonként
Feleplica’  tamoeains remefisl o 630 000 Ft |32 960. 000 Ft
koltségek viselésé¢hez
Rendlfl\:uh telepiilési tamogatas 121 0 Ft 148 0 Ft
elutasitasa

A tablazatbol jol megallapithatd, hogy csdkkent a szocialis timogatasra kifizetett 6sszeg, amely
tobb tényez6 egyiittes hatasanak tulajdonithaté. Egyrészt mérséklodott a tdmogatasra jogosultak
szama, tovabba emelkedtek a bérek és ez jelentdsen befolyasolta a jogosultsagi feltételeket.
Rendkiviili telepiilési tdmogatasra a 2025-6s évben kifizetett Osszeg 2.755.000,- forinttal
kevesebb, mint a 2024-es évben. A kamatmentes tamogatasra a 2025-6s évben kifizetett Gsszeg
1.680.000,- forinttal kevesebb, mint a 2024-es évben.

Szikszé Varos Onkorményzatanak a szocialis ellatasok helyi szabalyairdl sz616 15/2021.(IX.02.).
szamu 6nkormanyzati rendeletének 9. §-a rendelkezik az Id6skortak tdmogatasarol

A 2025. évben ,,Sziksz6 Jegy” irant benyujtott kérelmek szama: 1013 6
(a) 50.000.-Ft értékii ,,Szikszo Jegyre” 21 £6 volt jogosult

(b) 40.000.-Ft értéki ,,Szikszo Jegyre ” 35 16 volt jogosult

(c) 30.000.-Ft értékii ,,Sziksz6 Jegy” 957 6 volt jogosult.

Népesség-nyilvantart6 adatai alapjan Idoskoruak tAmogatasara: 1185 f6 volt jogosult
A beadott kérelmek alapjan a jogosult kérelmezok szama: 1013 6.

A 2025. évben a tarshatosdgok megkeresésére kornyezettanulmanyokat készitettliink, valamint
igazolasokat allitottunk ki, azok részére, akik a kiilonbdzd koziizemeknél védendd fogyasztoi
statuszba szeretnének keriilni, ennek kiallitasara nyujtottak be kérelmet.

Koztemetés elrendelésére 13 alkalommal keriilt sor. Jelenleg 2 elhunyt koztemetési eljarasa
folyamatban van. Koztemetés koltsége: 1.788.223,- Ft.

Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testilete a szocidlis ellatasok helyi
szabalyairél sz6lo 5/2023. (II1.24.) dénkorményzati rendelete alapjan az aldbbi tamogatasokat




29

nyujtotta a 2025. évben:

- lakossdgi tdmogatas a rendelet alapjan 2 alkalommal nyujthaté az elsd alkalommal megallapitott
tamogatasok szama 69 fO részére tortént a masodik alkalommal 61 f6 részére keriilt
megallapitasra, az erre a célra kifizetett 6sszeg: 1.950.000,- Ft.

- rendkiviili telepiilési timogatas: 9 6 részére 135.000,- Ft sszegben

- telepiilési tamogatas temetési koltségek viseléséhez 1 f6 részére 25.000,- Ft Gsszegben

- idOsek telepiilési tamogatasa 46 6 részére 460.000,- Ft 6sszegben

- lakhatashoz kapcsol6dé rezsitamogatas 38 £6 részére 570.000,- Ft Gsszegben

- iskolakezdési timogatas 31 6 részére 345.000,- Ft 5sszegben tortént

- szocialis tiizeldanyag juttatds 10 f& részére keriilt megallapitasra 13 mazsa/fé barnakészén
formajaban.

Tovabbi feladataink kozé tartozik:
- Adatszolgaltatas nyujtasa
- Statisztikak készitése
- Pénzbeli €s természetbeni ellatasok rendszerébe torténd adatrogzités
- Nyilvantartasok vezetése
- Kimutatasok készitése
- Kifizetéshez sziikséges tablazatok készitése
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultak részére torténd ataddsa
- Postazas

2025 evi iratok szdma az ASP iktatoprogram alapjan Szikszé vonatkozasaban:
- F6szam 1750 db, alszam: 5299 db

Ez a szam jelentdsen tobb, min a 2024-es évben a foszam 422 darabbal tébb az alszam 755
darabbal emelkedett az el6z6 évekhez képest.

Pénzbeli és Természetbeni ellatisok rendszerébe 2226 kérelem keriilt rogzitésre, (PTR)
amely az alabbi tipusi tdimogatasokbol tevédik Gssze:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- rendkiviili telepiilési tamogatés

- lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatas

- telepiilési tAmogatas temetési koltségek viseléséhez

- idéskortuak tdmogatasa

Letelepedési tamogatas

Szikszé Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete megalkotta a letelepedési tamogatasrol szolo
4/2020.(I1.14.) szam1 helyi 6nkormanyzati rendeletét. A rendelet értelmében az dnkorméanyzat
segiteni kivanja a Sziksz6 varosaban letelepedni kivané személyeket.

A letelepedési timogatds egyszeri, vissza nem téritendé tamogatis, amely a Sziksz6 varos
kozigazgatasi teriileten beliil (belteriileten) talalhat6, legalabb viz, villany, csatorna kézmiivel, és
utcsatlakozassal ellatott, 6nalld helyrajzi szamon nyilvantartott

- 0j lakas (alapteriilet legfeljebb 90 m2), csaladi héz (alapteriilet legfeljebb 250 m2) €pitéséhez,

- hasznalt lakas (alapteriilete legfeljebb 90 m2), vagy csaladi haz (alapteriilete legfeljebb 250
m2) vasarlasahoz vehet6 igénybe, mely ingatlanok vételara nem haladhatja meg a 30 milli6
forintot, amennyiben
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a kérelmezdk nem — a Polgari torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. §. (1) bekezdés 1.
pontjaban meghatarozott — hozzatartozéjuktol (kozeli hozzatartozo: a hazastérs, az egyenesagbeli
rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- €s a
nevelésziild és a testvér) illetve Szikszé Viros Onkormanyzatatél vasaroljak meg a lakast,
hazat.

A kérelmezd vagy kérelmezok életkora a kérelem benyujtasanak idopontjdban a 45. €letévet nem
haladhatja meg.

A tamogatas iranti kérelem

1. lakas, csaladi haz épitése esetén az épitésiigyi hatosag — az épités megkezdésenek
bejelentésérol szolo — tajékoztatasatél szamitott 90 napig,

2. lakés, csaladi haz vasarlasa esetén adasvételi szerz6dés birtokaban legkésébb a
szerzodéskotést koveté 90 napig

nyujthaté be.

2025. évben 3 db hasznalt lakas vasarlasahoz érkezett tdmogatds irdnti kérelem, melybdl 1
kérelmezd 500.000,-Ft tamogatasban részesiilt, a masik 2 kérelem lgyintézése, elbirdlasa meg
folyamatban van.

Egyéb feladatok az osztalyon beliil:

Hirdetmények és fold kifiiggesztéssel kapcsolatos eljaras:

Term6fold adasvételi szerzodések és haszonbérleti szerzodések kifliggesztése, illetve az ezekkel
kapcsolatos hataridok figyelése, nyilatkozatok kiaddsa, zaradékolasa folyamatosan torténik a
kozos hivatalhoz tartozo két telepiilés vonatkozasaban. Haszonbérleti szerzédéssel kapcsolatos
hirdetmény 7 esetben, adasvételi szerzédéssel kapcsolatos hirdetmény 13 esetben kertlt
kifiiggesztésre. A kifiiggesztéseket kovetden az iratanyagok minden esetben megkiildésre keriilnek
a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatala, Borsod-Abaudj-Zemplén
Varmegyei Kormanyhivatal Encsi Jarasi Foldhivatala felé.

Egyéb hirdetmény (renddrségi, birdsagi, végrehajtoi) hirdetmény kifliggesztésére 2025. évben 54
ligyben keriilt sor.

Oktatas:

2025. évben tizennegyedik alkalommal hirdette meg a Képviselo-testilet a szikszoi
kozépiskolasok és felséfoki tanulmanyokat végzd didkok részére szolo dsztomdij palyazatot,
melyre 10 palyazat érkezett. A palyazatok elbiralasat minden évben az Oktatasi, Kulturalis, Sport
és Szocidlis Bizottsag végzi. A bizottsig az idei évben 3 dijazottat nevezett meg, minden
kategoridban 1-1 fot. Az osztdly faladati kozé tartozik az emléklapok elkészitése, atadasarol
torténd gondoskodas, és a diakokkal torténdé megallapodas megkotése.

Bursa Hungarica palyazatra 12 db ,,A” tipusu palyazat érkezett, melynek elbirdlasa 2025.
november 19-én megtortént, minden pélyazé sikeresen vett részt a palyazaton, havi 8.000,-Ft
tamogatasban részesiti 6ket az Onkormanyzat 10 honapon keresztiil.
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Ingatlanokkal kapcsolatos iigyintézés:

Sziksz6  Véros Onkormanyzat Képviselé-testilete  bérbeadoi jogkort  gyakorol az
onkormanyzatanak tulajdonaban 1év6 lakdsok tekintetében. A hatalyos rendelet értelmében az
onkormanyzati lakdsok szociélis, koltségelvii és szakember lakasként adhatoak bérbe. 2025. évben
is tobb esetben keriilt sor az Snkormanyzat tulajdonaban 1év6 bérlakasok bérleti jogéanak cseréjére,
valamint bérlakasok meghirdetésére, mert a bérlé felmondta a bérleti szerzédést.

A bérlakasok fenntartasval, lizemeltetésével kapcsolatban folyamatos az egyiittmikodés a SIXO
Tender Kft.-vel. A bérlakasoknal felmeriil6 problémék bejelentése a Szikszéi Kozds
Onkormanyzati Hivatalba torténik, majd azok tovabbitasra keriilnek a gazdasagi tarsasag részére,
aki ezt kovetden gondoskodik a hibak elharitasarol.

Sok esetben érkezik olyan hibabejelentés, mely probléma elhdritésara nincs lehetdség, tekintettel
arra, hogy a lakds és berendezései tekintetében a bérlék nem gyakoroljak a .,j6 gazda
gondossagat”. A bérleti szerz6désbol eredé kotelezettségeiket — mint példaul a kazanok évenkénti
karbantartdsa — rendszeresen nem tesznek eleget. Abban az esetben, amennyiben nem tudnak arra
vonatkozé igazolast bemutatni, hogy a fiitést és a melegvizet biztosité berendezés évenkénti
megvizsgaltatasat szakemberrel elvégeztette — melynek koltsége a bérlét terheli — a szerelési
koltséget nem all médunkban megtériteni.

2025. évben 57 db onkorményzati tulajdont bérlakds volt bérldknek kiadva. Ebbsl 7 db
szakember bérlakasként, 15 db koltségelvii bérlakasként és 35 db szocidlis bérlakasként. Osszesen
9 alkalommal keriilt sor bérleti szerz6dés megkétésére, modositasara, megsziintetésére.
Ezen feladatk6rben az alabbi fébb feladatokat 1atom el:
- abérleti jogviszonnyal kapcsolatban a Bérlok irasbeli/telefonos megkeresése, egyeztetések
lefolytatasa
- bérlakasok palydzat utjan torténé meghirdetésekor elbterjesztés, hirdetmény megirasa,
palyazat lezartakor a palyazok irasbeli értesitése
- bérleti szerzédések/szerz6désmodositasok megszerkesztése

Elhanyagolt, romos ingatlanokkal kapcsolatos felszélitdsok

A Sziksz6 Véros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a koztisztasagrol szOolo 15/2015.
(VIIL.04.) szdmu Onkorméanyzati rendeletének 7. § (1) bekezdés értelmében az ingatlan
tulajdonosa (haszndldja) koteles gondoskodni:

a) az ingatlan és az ingatlan eldtti jarda, illetve ha a jarda utszegély mellett zold sav is van, az
uttestig terjedd teljes teriilet, jarda hidnydban az ttestig terjedd teljes teritilet tisztdan tartdsdrol,

b) a gyomnovények eltavolitdsdrdl, allergén novények, illetve a parlagfii irtdsarol,

¢) csapadékviz lefolyasardl,

d) hulladék, szemét Gsszegyiijtésérdl, rendszeres elszallittatdsarol,

e) ho eltakaritasardl,

J) jardaszakasz melletti nyilt drok és ennek miitdrgyai tisztdn tartdsdrol,

g) az ingatlan megfeleld megmiivelésérél, rendben tartdsdrol.”

Azon ingatlan tulajdonosokat, akik ezen jogszabalyi kételezettségiiknek nem tesznek eleget
felszolitast kapnak, hogy miel6bb pétoljak mulasztasukat.

E targyban 2024. évben 9 iigy keletkezett.

69/2016.(X11.29.) NFM rendelet rendelet 16-17.8-a szerinti hatésagi bizonyitvany Kkisllitasa
iranti iigyek
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A foldgazpiaci egyetemes szolgaltatdshoz kapcsolodo értékesitési arak megallapitasarol es
alkalmazésarél sz6l6 69/2016.(X11.29.) NFM rendelet 16-17. §-a megteremtette annak
lehetéségét, hogy a tobbgeneracios csaladi hazban €16 csalddok is rezsicsokkentett aron kapjanak
gazt. A kedvezményt azok a csaladi fogyasztoi kozosségek is igénybe vehetik, akik — olyan
tarsashaznak vagy lakasszovetkezetnek nem mindsiild — csaladi hazban, ikerhazban, osztatlan
k6zos tulajdonu ingatlanban stb. élnek, ahol legfeljebb négy egymastol elkiiloniild (azaz 6nallo)
lakés rendeltetési egység talalhato, de csak egy kozos gazoraval rendelkezik.

2025. november 30. napjaig 6sszesen 7 db kérelem érkezett és mind a 7 db kérelem elfogadasra
keriilt.

A Szikszéi Kistérségi Tobbcélii Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellatisa:

A Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal életében jelentés plusz feladatot jelent a Szikszoi
Kistérségi Tobbeéla Tarsuldas munkaszervezeti feladatainak ellatisa. A Szikszoi Kistérségi
Tobbeéla Tarsulds Tarsulasi Tandcsa a 3/2013.(03.06.) szamu hatarozatdban — tobbek kozott —
dontdtt arrél, hogy 2013. marcius 31. napjéaval megsziintette a Szikszoi Kistérségi Tarsulds
Irod4jat. Az Motv. 95.§ (4) bekezdése értelmében ,,a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait
(dontések elGkészitése, végrehajtds szervezése) eltéré megdllapodds hidnydban a tarsulds
székhelyének polgdrmesteri hivatala Idtja el”. A jogszabalyi hivatkozasra tekintettel az Iroda
jogutodja a Szikszoéi Kozos Onkorményzati Hivatal lett, mely 2013. prilis 1. napja ota ellatja
ezeket a feladatokat.

A Tarsulasi Tandcs 2025. november 30. napjaig 5 lést tartott, melyen 39 hatérozatot hozott.
Hatéarozatképtelenség miatt {ilés nem maradt el.

A Polgarmesteri Titkarsagi feladatok ellatasa 2025. évben:

Az osztalyon belill torténik a polgdrmesteri, alpolgrmesteri titkarségi feladatok ellatasa, mely
keretében az osztaly kozremiikodik az Onkormanyzati, polgarmesteri és alpolgarmesteri
programok, illetve aktudlis feladatok végrehajtasiban, koordinalasaban. Az Onkormanyzati
rendezvények, forumok, talalkozok, iinnepségek el6készitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatokat is ellatja. Folyamatosan figyelemmel kiséri a polgarmester idSbeosztasat, sziikség
esetén programjait egyezteti. Sziirofeladatokat lat el rangsoroléssal kiilsd, belso igyfelek,
telefonok, nyomtatott és elektronikus levelek, iizenetek tekintetében. Minden honap elsd napjaiban
megrendeli a Hivatal részére a havi ellatmanyt. Feliigyeli az irodaszer sziikségletet, kiosztasarol
gondoskodik.

A Polgarmester, és az alpolgarmester fogado oraira érkez6 személyek fogadasat végzi. A jelenléti
ivek folyamatos, és pontos vezetését feliigyel.

A polgarmester ltal koordinalt operativ feladatok ellatasa:

- A telepiilési koztisztasagi vegyes hulladék elszéllitisaval és dtvételével kapcsolatos
feladatok koordinalasa, megrendelések lebonyolitisa a MOHU rendszerén keresztil,
folyamatos kapcsolattartas a Zold Volgy Nonprofit Kft. iigyfélszolgalataval és a SIXO
Tender Kft.-vel.;

- Egyéb intézményi és lakossagi hulladékkal kapcsolatos tigyek intézese;

- Lakossagi bejelentések és panaszok kivizsgalasa,

- Az érintett lakossag tdjékoztatasa a véarosban varhaté feldjitasi-, varosfejlesztesi
munkakrol;

- A Szik-sz6 Gijsag és a programfiizetek kézbesitésének koordinalasa;

- Kozremikodés a kiallitasok (pl. boraszati kiallitas) megszervezésében.
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Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

Sziksz6 Véros Onkorményzata és a Szikszoi Kistérési Tobbeélu Tarsulds vonatkozasiban a
beszerzéseket érintden az alabbi feladatok elvégzése:

- az ajanlatkérd dokumentumok tovabbitasa,

- kozremikodés az értékelési jegyzokonyv elkészitésénél,

- érintettek értesitése eredményrol,

- kozremiikodés a szerzddés elokészitésénél,

Rendelet kihirdetésével kapcsolatos feladatok:

2021. aprilis honapjatél Szentistvanbaksa és Szikszé onkormanyzatok vonatkozasaban a LocLex
rendszeren torténd rendeletek elokészitése, szerkesztése, kihirdetése.

2025. évben a két telepiilés vonatkozasiban Gsszesen 22 rendelet keriilt kihirdetésre a LocLex
rendszeren keresztiil.

Korménvhivatallal térténé kapesolattartas:

Szentistvanbaksa és Szikszd 6nkormanyzatok vonatkozasiban a TFIK rendszeren vald irasbeli
kapcsolattartas (testiileti {ilés dokumentumainak, egyéb iigyekkel kapcsolatos vélaszlevelek,
megkeresések felterjesztése).

Egvéb feladatok:

- Polgarmester munkéjénak segitése, Ugyfélmegkeresések tovabbitasa,

- rendezvények/programok Gsszegzése/dsszeallitasa szorolapkészités céljabol,
- segit6 kozremiikdés a Polgarmesteri Titkarsag munkéjaban,

- vendégek fogadasa.

IV. Gazdalkodssi Osztily

Munkakérdk és kollégak az osztalyon beliil

e Krivan Ildiké
- gazdalkodasi osztalyvezetd
Pénziigy, szamvitel:
e Hadhazi Ferencné
- konyveld
e Gall-Sziics Mdnika
- konyvelo
e Hutka Judit
- adminisztrator
Ado:
- Demeter Maria
- adoiigyi ligyintézo
Pénztar:
e Hocza Gabor
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- pénztaros

A Gazdalkodasi Osztaly 2025, évi tevékenysége, feladatellitisa a kivetkezd fébb teriiletekre
koncentralodott:

Koltségvetés
A kozponti koltségvetés figyelembevételével az dnkormanyzat 2025. évi munkavégzése soran az
alabbi teenddket latta el:
o Intézményvezettkkel torténé egyeztetéseket kovetden a targyévi koltségvetés osszeallitasa
és eloterjesztése,
e Folyamatban 1év6 beruhazasok, kitelezettségvallalasok attekintese,
e Miikodéshez sziikséges kiadasok felmérése, az ehhez szitkséges forrasok szambavétele,
e A Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetés feldolgozasa, koltségvetési iirlapok
kitoltése, feldolgozasa a KGR rendszerben.
e Az osztaly feladatat képezi
» Sziksz6 Véros Onkorményzat,
= Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat,
= Sziksz6i Kozds Onkormanyzati Hivatal,
= Varosi Ovoda és Bolcsode,
» Sziksz6i Vérosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar,
= Sziksz6i Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,
s Sziksz6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
= Szikszoi Kistérségi Tobbeélt Tarsulas,
s Szikszoi Szocialis Szolgaltatd Kdzpont intézmények gazdalkodasahoz kapcsolddo
feladatok ellatasa,

e 2024. évi Zéarszamadas Osszeallitasa, feldolgozisa a KGR rendszerben. Az elkésziilt
zarszamadas Képviselo-testiilet elé terjesztese,

e A Magyar Allamkincstar felé havi adatszolgéltatasok, PM infok, és mérlegjelentések
készitése,

e A kozponti koltségvetésbdl az onkorményzatot megilletd tamogatasok igénylése ¢€s
elszamolasa

Pénzellatassal, pénzkezeléssel kapcesolatos tevékenységek

Szikszo Varos Onkorményzat, a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, a Virosi Ovoda, a két
nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint a Kistérségi Tbbcéld Tarsulas pénzkezelési feladatainak,
hazipénztar vezetésének ellatasa.
e A Magyar Allamkincstar Kézponti Illetményszamfejté Rendszerén keresztiil:
o Nem rendszeres kifizetések szamfejtése, kiutalasa, a koztisztviselok részére
meghatarozott cafeteria megrendelése, lejelentése, nyilvantartasa.
o A munkéba jarast szolgalo bérlettel, vagy gépkocsival torténé koltségelszamolas
kifizetése, lejelentése
o Vialtozé bérként lejelentésre, valamint kifizetésre keriil az anyakényvvezeto
munkaidén tali munkavégzésének dija
o Engedélyezett illetményelélegek kifizetése, lejelentése, nyilvantartasa
o Megbizasi dijak szamfejtése az illetményszamfejto rendszerben és azok kifizetése
o Banki atutalasok teljesitése naponta a pénzintézetek (OTP Bank Nyrt, MBH Bank Nyrt.)
altal rendelkezésre bocsatott electra rendszer hasznalataval
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° Hazipénztar mitkodtetése (2025. november25. napjaig):

o Onkormanyzat Bevételi pénztarbizonylat: 278 db
o Onkorményzat Kiad4si pénztarbizonylat: 1453 db
o Kozos énkorményzati Hivatal Bevételi pénztarbizonylat; 21db
© Kozos Onkorményzati Hivatal Kiadas; pénztarbizonylat: 115 db
o Virosi Ovoda Bevételi pénztarbizonylat: 21 db
o Virosi Ovoda Kiadasi pénztarbizonylat: 88 db
o Nemzetiségi Onkorményzatok Bevételi pénztarbizonylat:

- Roma: 10 db

- Ruszin: 8 db
o Nemzetiségi Onkonnényzatok Kiadasi pénztérbizonylat:

- Roma: 15 db

- Ruszin: 18 db
© Kistérségi Tarsulas Bevétel pénztarbizonylat: 4 db
o Kistérségi Tarsulas Kiad4si pénztarbizonylat: 5db

® Lakossagi folyészamlaval nem rendelkez6 dolgozok, illetve kozfoglalkoztatottak részére

illetmények, tAppénzek, munkabérek kifizetése,

Beszerzésre adott elélegek kifizetése, elszamolasa, nyilvantartasa

Szamlazasok lebonyolitasa (lakbérek, bérleti dijak, telefon, stb)

AFA bevallas készitése, és egyéb NAV felé torténs bevallasok

Adatszolgaltatasok teljesitése a KSH felé

Hitelkérelmek, szerzOdések, lehivasok ugyintézése a likvid-, valamint célhitellel

kapcsolatban

e Szocialis ellatasokkal kapcsolatos pénziigyi teendék. A hatarozattal megallapitott szocialis
ellatasok atutaldsa, kifizetése,

o Onkorményzati vagyont ért karesemények biztositotarsasag felé torténd bejelentése,
kariigyintézés

Szamvitellel kapcsolatos tevékenységek

Gazdasigi események rogzitése, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése,
beszamolo készités az alabbi intézmények tekintetében:

» Sziksz6 Viaros C")nkorményzat,
" Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat,

* Szikszo6i K6zos Onkorményzati Hivatal,

®* Virosi Ovoda és Bolcsode,

® Szikszoi Varosi Szabadidé Kdzpont és Kényvtar,

" Sziksz6i Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzat,

* Sziksz0i Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat,

® Sziksz6i Kistérségi Tébbeély Tarsulas,

* Sziksz6i Szocialis Szolgaltaté Kozpont.

* Konyvelési torzs kialakitésa, nyit6 adatok felvitele, elfogadott koltségvetés alapjan eredeti
eldiranyzatok feladésa, év kézbeni modositasok esetében azok valtozasainak rogzitése,
konyvelése,

e 2025. évi beszamolo készités eltti egyeztetések elvégzése:
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o Elbiranyzatok és teljesitések, kozponti szamok, tamogatasok, atvett atadott pénzek,
dologi kiadasok, segelyek, beruhazok, felujitasok, tamogatas értékli bevételek,
hitelek, intézmények tamogatasa megfeleld fokonyvi szamlakon jelenjenek meg

o Bevételek teljesitése megfeleld szakfeladaton, megfeleld bontasban (mikodési €s
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvany konyvelés) keriiltek-e rogzitesre

o Meérlegtételek alatimasztasara kimutatas készités,

o Atfuto fiiggd kiadasok, passziv flggd elszamolasok analitikaval torténd
alatamasztasa

o Allami tamogatassal torténd elszamolasa, adatok ellendrzése, egyeztetése

2025. évi Zarszamadasi rendelet-tervezet és mellékleteinek elkészitése,

Beérkez6 szamlak analitikus nyilvéantartasanak vezetése,

Vevényilvantartas analitikus nyilvantartasanak vezetése,

A szamlak utalvanylappal valo ellatasa, ellenjegyzése €s utalvanyozasa a szabalyzatban

foglaltak szerint,

o Konyvelési tételek rogzitése, pénzforgalmi adatok, fokonyvi kivonat adatainak,
helyességének ellendrzése (2025. november 25. napjaig Szikszé 13,795, Szentistvanbaksa
984 tétel),

e Banki kivonatok feldolgozasa, bankforgalom adatainak rogzitése az ASP rendszerben
Pénzforgalom rogzitése, konyvelése az ASP rendszerben, pénztarnaplo es kiadasi-,
bevételi bizonylatok alapjan,

o Bérek kényvelése a MAK ltal megkiildtt bértablo alapjan,

e Adok, birsagok, potlékok és adok modjara behajtandd kdztartozasok fokonyvi konyvelése
az ASP rendszerben,

e Az Onkormanyzatok és a K6z0s Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban, hasznalataban 1évo
immaterialis javak, ingatlanok, nagy értékti gépek, berendezések ¢€s felszerelések,
jarmivek (targyi eszkozok) analitikus nyilvantartdsanak vezetése, az év kozbeni
valtozasok konyvelése. Negyedévente ortékesokkenés  elszamolédsa, egyeztetés a
vagyongazdalkodassal,

e Havi, negyedéves Pénzforgalmi- €s Mérlegjelentés elkészitése a lekonyvelt allomany
feldolgozasa, feladasa KGR rendszerben,

e Oktatasi Alap analitikus nyilvantartasa

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek

o Ingatlanok adasvételet kovetben a valtozasok ingatlanvagyon-kataszterben torténd
rogzitése,

e Ingatlanvagyon-kataszter folyamatos vezetése. AZ adasvételen tal az értéknoveld
felujitasok, beruhazasok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesseg szerinti besorolas
modositasa,

e Ev végi zarszamadashoz kapcsolodo vagyonkimutatas elkészitése,

o Statisztikai adatszolgaltatas teljesitése

e Informacidszolgaltatas

o Vezetdi dontéshez
o Jogszabalyban eldirt szervek részére (KSH, Kincstar)
o Mas osztaly részeére

Helyi adézassal kapcsolatos tevékenységek:
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A gazdalkodasi osztalyon beliil az adohatoségi feladatokat 1 £6 latja el.

Az adécsoport feladata a Keépvisel6-testiilet 4ltal rendeletben meghatdrozott helyi adékkal,
atengedett, megosztott kézponti adokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az addligyekkel foglalkozé munkatars ellitja Sziksz6 Viros, valamint Szentistvanbaksa kozség
kdzigazgatasi teriiletén a kézponti addjogszabalyokban, a helyi 6nkormanyzati rendeletekben a
hataskorébe utalt ado, adok mddjara behajtandé kéztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval,
beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével, hat6sagi igazolasok, valamint ad6- €s
ertékbizonyitvanyok kiadasaval és informaci6-szolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatokat.

Az ASP ad6 szakrendszerben vezeti a Jjogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatésokat és
az informacioszolgaltatas meghatirozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és
tovabbit.

Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az tigyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére kiallitja,
illetdleg megkiildi az ado- és ¢rtékbizonyitvanyt, illetve hatésagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.
Az adéjogszabalyokban meghatérozott esetekben az ASP szakrendszerben elvégzi az adokivetést,
adoeldirast, adojovairast; végzi a befizetések lekdnyvelését  és jogszabaly  szerinti
nyilvantartédsainak vezetését,

Tarshatésagi megkeresések alapjan adok moédjara behajtand6 koztartozasok megallapitésaval,
nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatosan intézkedik.

Felhivja az adéalanyokat az adokotelezettség idében torténd teljesitésére, sziikség szerint
hidnypétlasi eljarast indit, fizetési felhivasokat, adoszamla egyenlegeket bocsat ki,

Az ad6hatosag 2025. évben fszémon keletkezett iigyiratainak szama 2 294 db, alszamon
3 997 db, ebbél hatarozattal elintézett 196 db.

Hatosagi igazolas kiadasara 18 esetben, ado- és ertékbizonyitvany kiadisara 168 esetben kertilt
sor.

Adoelbleg mérséklést 10 alkalommal engedélyezett, tilfizetések rendezésére 54 alkalommal
keriilt sor.

Adok modjara behajtandé koztartozasok ligyében 58 db idézés, 116 esetben tarshatosagi
tajékoztatasra keriilt sor.

Hagyatéki hitelez6i igényt 2 esetben nyujtott be.
Az C")nkormz’inyzat koltségvetésében jelentés nagysagrendet képviselnek a helyi adok.

A 2025. évi adobevételek teljesitését a kovetkezo tablazat mutatja be:

Adatok ezer forintban
—_ dtos bewiralei 2024 &i|2025 vl ool
Onkormdnyzat sajdtos bevételei . modositott : g
teljesités i ip 1g teljesités
elbiranyzat
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- Ipariizési ado 1352218 1 468 122 1 408 077
- Epitményado 93 242 130 763 128 016

- Gépjarmiiadd 0 0

- Kommunalis ado 158 50 45

- Telekad6 0 0

- Egyéb  kozhatalmi  bevétel
(talajterhelési dij, telepiilési ado,
term6fold, potlek, birsag 2 588 7 693 1319

Helyi adok dsszesen: 1 448 206 1 606 628 1537 457

A helyi szinten beszedett adokbol, birsagokbol, hatosagi bevételekbdl 1537 457 e Ft bevétel
szarmazott.

Az adohatosag az adohatralékok behajtasa érdekében:
- 114 db fizetési felszolitast,
- 53 db felszolitast ipariizési adé bevallasra,
- 7 db felszdlitast épitmény add bevallasra kiildott ki.

Szentistvanbaksa:
Adatok ezer forintban
= —
P S, 2004, &vi|202> V120251031
Onkormdnyzat sajdtos bevételei . modositott . i
teljesites Py ig teljesites
eloiranyzat
- Ipartizési add 1 608 6 569 3791
- Kommunalis ado 1146 1524 1061
- Egyéb kozhatalmi bevetel 60 328 64
Helyi adok osszesen: 2 814 8421 4916

.

Onkormanyzat bevételei

A helyi szinten beszedett adokbol, hat6sagi bevételekbol 4 916 e Ft bevétel szarmazott.

Az adohatosag az adohatralékok behajtasa érdekében 7 db kommunalis ado bevallasra felszolitast
kiildott ki.

Az adohatosag foszamon keletkezett {igyiratainak szama 153 db, alszamon 317 db, ebbdl
hatérozattal elintézett 16 db.

Hatosagi igazolas kiadaséra 4 db esetben, ado- és értékbizonyitvany kiadasara 11 db esetben,
kertilt sor.

Tulfizetések rendezésére 10 alkalommal keriilt sor.

Adok modjara behajtando koztartozasok tgyében 1 db idézés, 2 esetben tarshatosagi
tajékoztatasra kerilt sor
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Addhatosag feladatai
Ipariizési adéval kapcsolatos feladatok:

Szamlaegyenleg értesitd kiildése adozéknak marcius 15, illetve szeptember 15. napjat
megelézoen,

2025. méjus 31. napjaig esedékes bevallasok atvétele, ellendrzése, és nyilvantartasba
vetele az ASP programban,

Evkozi  valtozésok nyilvantartasba vétele, az adéz6i torzsallomany folyamatos
karbantartésa,

Az adébevallasok alapjan keletkezett talfizetések figyelemmel kisérése, és azok jogossaga
esetén az ad6zo kérésére annak visszautalasa,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyijtésa,

Jogszabélyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfelel6 alkalmazasa,
Az ad6z0k kérelmére adbigazolasok kiéllitasa,

NAV adatszolgéltatdsok rogzitése,

Tulfizetés rendezési kérelmek elbiralasa és azok jogossaga esetén az ad6z6 kérésére annak
visszautalasa,

Adoeldleg mérséklési kérelmek elbiralésa

Maginszemélyek kommunalis adéval kapcsolatos feladatok:

Sziksz6 Véros Onkorményzat Képviselé - Testiiletének 3/2020 (I.14.) énkorme’myzati
rendelete A helyi addkrél szolé 16/2015. (IX.09.) szamu o6nkorményzati rendelet
modositasardl 2020. junius 30. napjatol megsziintette a kommunalis adot,

A 2020. junius 30. napjaig fennallé kommunalis adé fizetési kotelezettséget (hatralékot)
tovdbbra is Szikszé Viros Onkormanyzat maganszemélyek kommunalis adé fizetési
szamlajara kell teljesiteni,

Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megel6zéen szamlaegyenleg értesité kikiildése,
Evkozi  valtozasok nyilvantartasba vétele, az adézo6i torzsdlloméany folyamatos
karbantartasa,

Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyujtasa,

Szikszd-jegy 4tvétele, adminisztracidja,

Jogszabélyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfelelé alkalmazésa,

Gépjarmiadéval kapcsolatos feladatok:

Az egyes adotorvények moédositasardl szolé 2020. ¢vi CXVIIL térvény tobb pontban is
€rintette a gépjarmii adoztatast. A médositas kapcsén az adohat6sagi feladatokat a belfoldi
geépjarmiivek utdni gépjarmiiads esetén 2021, januar 1-jétél az allami adé- és vamhatosag
A 2021. januar 1-jét megelézé idészakot érintd gépjarmiiado iligyekben tovabbra is az
Onkorme’myzat Adohatoséga rendelkezik hataskorrel. A 2020. december 31. napjaig
fennallo gépjarmiiadd fizetédsi kételezettséget az Onkorményzat gépjarmiiado fizetési
szamla javéra kell teljesiteni, azonban a telies gépjarmiiadé bevétel a kozponti
koltségvetést illeti meg.

Miarcius 15, illetve szeptember 15. napjat megel6zéen szamlaegyenleg értesité kikiildése,
Ugyfelek fogadasa, felvilagositas nyujtasa,

Jogszabélyok folyamatos figyelemmel kisérése, és a valtozasoknak megfeleld alkalmazasa,
Intézkedés minden hénap 10. napjdig a gépjarmiiadé 100%-a a MAK szamlajara térténd
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atutalasarol.
Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok:

e Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok elkészitése, eljuttatasa az adozokhoz,
e Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megeldzden szamlaegyenleg értesitd kikiildése,

o RBevallasok atvétele, szilkség esetén segitségnyljtas a kitltésben, kiszamitasban,
feldolgozasa,

e Bevallast nem teljesitok felszolitasa a mulasztas potlasara,
o Ugyfelek fogadasa, talajterhelesi dijjal kapcsolatban tajékoztatas nyujtasa,

Telepiilési adéval kapcsolatos feladatok:

o Szikszo6 Varos Onkormanyzata Képviseld-testilete a telepiilési  adérdl  szolo
23/2015.(X1.27.) 6nkormanyzati rendeletét hatalyon kiviil helyezte.

e Marcius 15, illetve szeptember 15. napjat megeldzden szamlaegyenleg értesito kikildese
e Telepiilési adonemben felallo adétartozasok befizetésének konyvelése

Epitményadéval kapcsolatos feladatok:

e Bevallasi nyomtatvanyok, tajékoztatok elkészitése, eljuttatasa az ad6zokhoz,

e Bevallasok atvétele, szilkség eseten segitségnyujtas a kitoltésben, kiszamitasban,
feldolgozasa,

e Bevallast nem teljesitok felszolitasa a mulasztas potléasara,

e Ugyfelek fogadasa, épitmény adoval kapcsolatban tajékoztatas nyujtasa,

Adohatosagi igazolas:

Adohatésag hataskdrében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld adatok alapjan, a kiallitis napjan
fennallé allapotnak megfeleld, az adozo altal kért €s a jogszabalyban el6irt adattartalommal, az
adoz6 kérelmére az addzas rendjérol szold az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény és az
adoigazgatasi eljaras részletszabalyairél sz6l6 465/2017. (XIL 28.) Korm. rendelet szabalyozasa
alapjan allit ki a hatésagi igazolast.

Ado-és értékbizonyitvany kiallitasa:

Ado-és értékbizonyitvany kérelem benytjtasat kovetoen kérhetd.

Az ado- és értékbizonyitvany egy hatosagi bizonyitvany, amit az ingatlan fekvése szerint illeté¢kes
telepiilési 5nkormanyzat jegyzje allit ki adohatosagi hataskorében.

Tartalmazza:
 azingatlan és az ingatlanszerz6k (tulajdonosok) adatait,

o az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba
o azingatlannak az adott id6pontban fennall6 forgalmi értékét.
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Amennyiben a helyszini szemle tartisa indokolt, arr6l minden esetben az érdekelt felek
értesitésére keriil sor.

A hatésagi bizonyitvany kiallitasa sorén az ligyintéz6 figyelembe veszi - tobbek kézott - az
ingatlan fekvését, megkozelithetGségét, kozmiivel valo ellatottsagat, az épiilet korat, allapotat,
nagysagat, s a nyilatkozatokban irott egyeb koriilményt.

Adok médjara behajtandé kéztartozasok:

Az adok médjara behajtando kéztartozasok esetében az onkormanyzati adéhatésig nem a sajat
ugyében jar el, hanem mas szerv, hatdsag (kimutat6 szerv) éltal megallapitott fizetési
kételezettséget érvényesiti az nkéntes teljesités elmaradésa miatt, veégrehajtas eljaras keretében
(pl. elévezetési koltség).

A kimutat6 szerv megkeresésével indul az eljaras, melyben az onkormanyzati adohatésag feladata
a kintléviség beszedésére korlatozodik.

Maganszemély esetében a lakéhely szerint illetékes onkormanyzati adéhatésag feladata a
koztartozas beszedése végrehajtasi eljaras keretében.

Sikeres behajtas esetén, az adok modjdra behajtott 5sszeget az adohatdsag soron kiviil atutalja a
végrehajtast kéré altal megjelslt szamlaszamra.

Vagvonleltar felvétele:

A gyermek illetéleg a gondnoksdg alatt 4116 személy vagyonat a gyam €s a gondnok leltarral veszi
at. A leltart soron kiviil a hagyatéki leltarozasra vonatkozé rendelkezések szerint kell elkésziteni.
Ezek a leltarak elsédlegesen helyszini leltarfelvételt igényelnek:

. gondnoksag ala helyezés iigyben ingdleltar felvételének szama: 6 db
. kiskorti vagyoni ingdleltar felvételének szama: 0 db

Osszegzés

A hivatal miikédésérsl sz616 beszamoléban igyekeztem - a teljesség igénye nélkiil - atfogd képet
nyujtani a hivatal feladatairdl, belsé szervezeti egységeinek munkdjarol. Megallapithato, hogy a
hivatal jelenlegi szervezeti struktirdjaval, személyi allomanyaval megfelel6 modon latja el
Sziksz6 €s Szentistvanbaksa telepiilések Képvisel-testiileteinek és bizottsagainak miikodésével
kapcsolatos feladatokat, biztositja és szervezi a Képvisel§-testiiletek dontéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellendrzését.

J6 szinvonalon l4tja el a feladatkorébe tartozo (alapvetden a polgarmester vagy a jegyz6
hataskorét képezo) allamigazgatasi hatésagi tigyek intézését.

A Koz6s Hivatalban zajlo ligyintézés soran érvényesiilnek a jogszabalyszer(i és hataridében
torténd  ligyintézés kovetelményei, megfelels huménummal, empatidval és  szakmai
felel6sségtudattal parosulva.

Osszességében Ugy itélem meg, hogy a Koézos Hivatal az elmult évben is torvényesen és
szakszerlien latta el a Jjogszabalyokban és a testiileti dontésekben feladatkorébe utalt teenddket.
Eziton is szeretném megkdszénni valamennyi munkatirsamnak a munkdjat, szorgalmat és
kitartdsat. A magam és kollégdim nevében koszéndm a képviseld-testiiletek és bizottsagok
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egyiittmilkodését, ami nagyban hozzdjarult a felmeriild kozos célok, problémak és az adott
feladatok megoldasahoz. Koszonom, hogy biztositottak szamunkra a nyugodt, szakszerll hivatali
munka feltételeit.

Sziksz6, 2025. december 12.
Battané dr. Toth Zita sk.
jegyz0
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Hatérozati javaslat

Szam:
Targy: A Szikszéi Kozos (")nkorm:inyzati Hivatal 2025. évi beszamol6janak elfogadasa

Szentistvanbaksa Kozség C")nkorményzat Képviselo-testiilete a Szikszéi Kozos énkonnényzati
Hivatal 2025. évi munk4jarél sz616 beszdmoldjat elfogadja.

Felelds: jegyzo
Hatarid6: azonnal
Torvényességi szempontbol latta: jegyzo






7. szami melléklet
Szentistvinbaksa Kozség Onkorminyzatinak Polgirmesterétél
3844 Szentistvanbaksa, Petéfi u. 111. sz.

Eléterjesztés

Szam: S7/2947-1/2025.

Targy: Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkormanyzati rendelete a helyi kozmiivelddési feladatok ellatasarol szolé  3/2020.(V1.25.)
onkormanyzati rendelet médositasarél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Téjékoztatom a T. Képviselé-testiiletet, hogy a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal
Hat6sagi Féosztaly tajékoztatta az onkormanyzatot arrél, hogy feltilvizsgalta Szentistvdnbaksa
Ko6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a helyi kozmiivelédési feladatok ellatasardl sz616
3/2020.(V1.25.) onkormanyzati rendeletét.

Az @nkorményzat rendeletében a helyi kozmiivelodési feladatellatas soran kozosségi szintérként az
alabbi épiiletet, ingatlanokat biztositja: id. Horny4k Séndor Ko6zosségi Haz, 3844 Szentistvanbaksa,
Petdfi 0t 42. szam. A feliilvizsgalat soran megallapitasra keriilt, hogy nem megfelels a .. k0z0sségi
haz” megnevezés, annak médositasa sziikséges ,.k6zosségi szintér” megnevezésre.

A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje elvégezte a rendelet feliilvizsgalatat és
elkészitette annak modositasat. Javaslom a T. Képvisel6-testiiletnek, hogy a felilvizsgalatnak
megfelelden elokészitett modosité rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.

Amennyiben az eléterjesztéssel a Tisztelt Képviselo-testiilet egyetért, kérem, hogy az al4bbi
rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Szentistvanbaksa, 2025.december 10,
Vizi Kérolyné sk.
polgarmester

Szentistvanbaksa Kézség 6nkorményzata Képviselé-testiiletének .../2025. (XII. 16.)
onkormanyzati rendelete

a helyi kézmiiveldési feladatok ellatasirsl szolo 3/2020.(V1.25.) onkormanyzati rendelet
modositasarol

[1] Szentistvanbaksa Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatdsrol és a kdzmiivelddésrdl szolé 1997. évi CXL. torvény 83/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazés alapjén,

[2] az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatkorében, a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontjaban
meghatdrozott feladatkérében eljarva a kévetkezéket rendeli el;
1. §
1



A helyi kozmiivelodési feladatok ellatasardl szold 3/2020. (V1. 25.) dnkorményzati rendelet bevezetdje
helyébe a kovetkezo rendelkezés Iép:

..Szentistvanbaksa K&zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a muzealis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol €s a kézmiivelddéstdl szolé 1997. évi CXL. torvény 83/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
feladatkorében, a Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezOket rendeli el:”

2.§

A helyi kozmivelddési feladatok cllatasarol sz616 3/2020. (VI. 25.) énkormanyzati rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Onkormdnyzat a helyi kozmiivelodési feladatelldtds sordn kozosségi szintérként az alabbi épiiletet,

ingatlanokat biztositja:)
wa) id. Hornyak Sandor Kozdsségi Szintér, 3844 Szentistvanbaksa, Pet6fi Gt 42. szam”

3.§

Ez a rendelet 2025. december 17-én 1ép hatalyba, és 2025. december 18-4n hatalyat veszti.

Szentistvanbaksa, 2025. december.....

Battané dr. Toth Zita sk. Vizi Kérolyné sk.
jegyz0 polgarmester
A rendeletet kihirdette:

Szentistvanbaksa, 2025. december ......

Battané dr. Toth Zita
jegyz6



Szentistvanbaksa Kozség (")nkorményzata Képviselé-testiiletének 6/2025. (XII. 16.)
onkormanyzati rendelete

a helyi kézmiivel6dési feladatok ellatasarol szolo 3/2020.(VL.25.) Onkormanyzati rendelet
mddositasarél

[1] Szentistvanbaksa Kozség C)nkorményzat Képvisels-testiilete a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrl szolo 1997, évi CXL. torvény 83/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazés alapjan,

[2] az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkorében, a Magyarorszag
helyi &nkorményzatairdl sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontjaban
meghatarozott feladatksrében eljdrva a kdvetkezdket rendeli el:

1.§

A helyi kdzmiivel6dési feladatok ellatasars] sz0l6 3/2020. (VI. 25.) Onkormanyzati rendelet bevezetdje
helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

»Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a muzeslis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrl sz616 1997, évi CXL. torvény 83/A. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazis alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
feladatkorében, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX, torvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva a kivetkezéket rendeli el:”

2.§

A helyi kézmiivel6dési feladatok ellatasirs] sz0l6 3/2020. (VI. 25.) onkorményzati rendelet 5. § 2)
bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezs rendelkezés 1ép:

(Az Onkormdnyzat a helyi kizmiivelédési feladatelldtds sordn kozosségi szintérként az alabbi épiiletet,
ingatlanokat biztositja:)
»@) id. Horny4k Sandor Ko6zosségi Szintér, 3844 Szentistvanbaksa, Petdfi at 42. szam™

3.8

Ez a rendelet 2025. december 17-én Iép hatélyba, és 2025. december 18-4n hatalyat veszti.

Szentistvanbaksa, 2025 . december 16.

" /"\7 (o=t
Batténé dr. Toth Zita
jegyzs

A rendeletet kihirdette:
Szentistvanbaksa, 2025. december 16.

(honsty
“Battané.dr. Toth Zita
jegy26 ‘







